
PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS PARA LA PRESTACIÓN 

DEL SERVICIO DE MAQUETACIÓN, IMPRESIÓN Y 

ENCUADERNACIÓN DE LOS LIBROS DE LA EDITORIAL 

UNIVERSIDAD DE ALCALÁ 

1.OBJETO DEL CONTRATO 

Este contrato tiene por objeto el servicio de maquetación, impresión y encuadernación de los 

libros de la Editorial Universidad de Alcalá; que se realizarán en cada caso según las 

especificaciones técnicas, en uno de los siguientes formatos en cm.: 17 x 24; entre 14,5 a 15,5 x 

19 a 22; y entre 20 a 21,5 x 25 a 30. 

2. ALCANCE DEL PLIEGO DE PRESCRIPCIONES 

El objeto de este pliego es fijar las condiciones técnicas que regirán la realización y suministro 

de los ejemplares correspondientes a los libros de la Editorial Universidad de Alcalá. 

3. ELEMENTOS A SUMINISTRAR 

a. Maquetación. 

La empresa adjudicataria realizará una primera prueba siguiendo las características técnicas 
de maquetación; y las pruebas sucesivas necesarias hasta el visto bueno de la Editorial 
Universidad de Alcalá. 

b. Ejemplar de prueba. 

La empresa adjudicataria entregará a la Editorial Universidad de Alcalá un ejemplar impreso 
y encuadernado para su revisión y visto bueno por la Editorial Universidad de Alcalá, antes de 
proceder a la impresión de la tirada correspondiente. 

c. Obra finalizada. 

La empresa adjudicataria entregará los ejemplares encargados del libro una vez impresos y 
encuadernados, en la dirección indicada por la Editorial Universidad de Alcalá. 
La empresa adjudicataria no podrá entregar ni admitir ninguna documentación relativa al 
encargo (original, pruebas, etc.); ni facilitar información respecto al contenido o situación de 
la obra a ninguna persona física o jurídica ajena a la Editorial Universidad de Alcalá, sin 
autorización expresa y por escrito de esta Editorial. 

4. IDENTIFICACIÓN 

Los suministros deberán estar perfectamente identificados con el nombre del suministrador, 
título de la obra, autor, número de ejemplares, fecha y formato de texto. 

5. LIBROS CON OTROS FORMATOS 

Para libros que no se ajusten a los modelos (distinto formato, impresión interior en color…), la 

Editorial Universidad de Alcalá solicitará a la imprenta adjudicataria una propuesta detallada, 

según una estimación en base al Modelo más similar por formato, número de páginas… 

Dicha propuesta, con una variación máxima de un 7 % sobre el Modelo, será informada por la 

Editorial Universidad de Alcalá. 
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6. PLAZOS MÁXIMOS DE ENTREGA 

a. Maquetación. 

• Para primeras pruebas, diseño y prueba de cubierta, desde la recepción del adjudicatario 

de los ficheros correspondientes: 20 días hábiles. 

• Para pruebas sucesivas: 10 días hábiles. 

b. Obra finalizada. 

Para la entrega de la obra finalizada, a partir del visto bueno por parte de la Editorial Universidad 

de Alcalá a la última prueba definitiva: 20 días hábiles. 

7. PRESCRIPCIONES TÉCNICAS 

a. Maquetación. Caja para todos los formatos 

- Cuerpo 10/11 

- Interlinea: 13 

- Tipo de letra: Times New Roman. 

b. Impresión. Todos los formatos 

- Páginas interiores: una tinta sobre papel offset blanco FSC de 90 gr / offset ahuesado de 

90 gr / estucado mate blanco FSC 90 gr 

- Cubierta: cuatro colores, sobre cartulina estucada a una cara 300 gr / verjurado crema 
300 gr 

- Plastificado cubierta: brillo/mate 
- Encuadernación rústica cosida 
- Cubierta con solapas 12 cm 
 

Modelo 1: Formato 17 x 24cm. 

Modelo 2: Formato 14.5 a 15,5 x 19 a 22cm. 

Modelo 3: Formato 20 a 21,5 x 25 a 30cm. 

c. Encuadernación. 

- Rústica cosida con cubierta con solapas de 12cm. 

8. PAPEL Y CARTULINA 

El papel y cartulina necesarios para la impresión de pruebas y obras finalizadas serán 

suministrados por la empresa adjudicataria. 

9. NÚMERO DE EJEMPLARES 

Se indicarán en cada caso, por la Editorial Universidad de Alcalá. 

10 OTROS GASTOS 

Embalajes, transportes y entregas correrán a cargo de la empresa adjudicataria. 
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