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CUADRO DE CARACTERISTICAS DEL CONTRATO

A. PODER ADJUDICADOR
1. Poder adjudicador: UNIVERSIDAD DE ALCALA
2. Organo de Contratacién: GERENCIA DE LA UNIVERSIDAD DE ALCALA
3. Unidad encargada de la ejecucion y seguimiento del contrato: SECCION DE COMPRAS
4. Perfil del contratante:

https://licitacion.uah.es

https://contrataciondelestado.es

A TENER EN CUENTA: Cada sobre a presentar no podra sobrepasar el tamafio maximo
establecido por @firma para la validacion de firmas emitidas. Este tamafio, que es establecido
por la propia entidad validadora, puede consultarse en el enlace:
https://valide.redsara.es/valide/inicio.html en la opcion “validar firma”

B. OBJETO DEL CONTRATO

1. Descripcion del suministro

Suministro de material de oficina, para las diversas unidades administrativas de la
Universidad de Alcala

2. Codificacién
Codigo/s CPV: 30.197000-6
3. Lotes
Division en lotes: NO
La justificacion de la no division en lotes se encuentra en la Memoria Justificativa que

obra en el expediente.

4. Lugar de ejecucion del contrato:


https://contrataciondelestado.es/
https://valide.redsara.es/valide/inicio.html

Campus ciudad: Alcala de Henares (centro)
Campus externo: situado en la Crta. De Barcelona Km. 33
Campus Guadalajara: situado en Guadalajara (centro) y Hospital.

Campus Madrid: Hospital Gomez Ulla y Hospital Ramén y Cajal.

C.- CONDICIONES ECONOMICAS DEL CONTRATO

1. Presupuesto de licitacion

El presupuesto base de licitacion es de 38.270,53 € (treinta y ocho mil doscientos
setenta con cincuenta y tres)
(IVA utilizado para su calculo: 21 %)

BASE IMPONIBLE IVA (21 %) TOTAL

31.628,54 € 6.641,99 € 38.270,53 €

Se trata de un contrato que se ejecutara en funcién de las necesidades de la Universidad,
segln lo regulado en la Disposicion Adicional Trigésima Tercera de la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico y, por lo tanto, el presupuesto base de
licitacion tiene la condicion de méaximo y constituird, en su momento, el precio del
contrato. Dicho importe no supone compromiso alguno de gasto. La facturacién se
realizard de acuerdo con los precios unitarios incluidos en la oferta econdmica
presentada por los licitadores

APLICACION ECONOMICA:

La tramitacion sera con cargo a las aplicaciones presupuestarias de las unidades
solicitantes de cada suministro

2. Valor estimado

El valor estimado del contrato es de 34.791,39 - € (treinta y cuatro mil setecientos
noventa y uno con treinta y nueve) IVA excluido.



El valor estimado del contrato se ha calculado teniendo en cuenta la base imponible
del presupuesto de licitacién (31.628,54 €) y sumandole la posibilidad de modificacién
que se establece en un 10% (3.162,85 €).

No se contemplan en el contrato ninguno otro aspecto que deba tenerse en cuenta para

calcular el valor estimado.
3. Sistema de determinacion del precio.

El presupuesto se ha calculado en base a los precios unitarios que se indican en la tabla
y a las cantidades promedio de gasto de cada articulo en afios anteriores. L.os precios
unitarios que aparecen reflejados atienden al precio medio encontrado en los catalogos
de los precios de los proveedores mas habituales de la Universidad: Office Depot,
Lyreco, PMC Group...

4. Anualidades:

ANUALIDAD | BASE IMPONIBLE IVA TOTAL
2018 7.907,13 € 1.660,50 € 9.567,63 €
2019 23.721,40 € 4.981,50 € 28.702,90 €

5. Revision de precios:

No procede dado el plazo de ejecucion del contrato.

6. Financiacion con Fondos externos:

NO

7. Forma de pago:

Pago de cada factura a la entrega, de conformidad con los suministros correspondiente a los
pedidos realizados.

Cada pedido ird acompafiado de un albardn de entrega que serda firmado por la persona
responsable de efectie la recepcion, dichos albaranes reflejaran, si asi ocurriera, los productos
de ese pedido que no hayan podido ser suministrados y los motivos.

Cada pedido generara su correspondiente factura. No existe la posibilidad de incluir varios



pedidos en la misma factura o de facturar pedidos incompletos.

Las facturas de los pedidos realizados por la Seccién de Compras se enviaran, directamente, a

dicha Seccion cada quince dias. Las demas facturas seran enviadas a las unidades peticionarias

correspondientes cuando se generen.

8. Abonos a cuenta:

No se contempla

9. Cadigos de facturacion electrénica:

ORGANO GESTOR

DENOMINACION UNIVERSIDAD DE ALCALA

CODIGO DIR3 U02900001

OFICINA CONTABLE

DENOMINACION SERVICIO DE GESTION FINANCIERA

CODIGO DIR3 U02900075

[UNIDAD TRAMITADORA

DENOMINACION SECCION DE COMPRAS para las facturas
que correspondan a los pedidos que realice]
dicha seccion.
Para el resto se indicara la unidad
correspondiente al pedido.

CODIGO DIR3 U02900092 para la seccion de compras
Se comunicara al adjudicatario el cédigo de 14
unidad correspondiente para el resto de las|
facturas.

ORGANO PROPONENTE

Numero de expediente, centro de coste, peticionario del bien y/o cualquier otro dato que

ayude a la identificacién del expediente.

10.- Tramitacion anticipada: NO

11.- Tracto sucesivo (Disposicion Adicional 33%): SI. Contrato en funcion de necesidades.

D.- DURACION Y PLAZO DE EJECUCION

1. Duracion total



lafio

2. Plazo de entrega de los suministros

El plazo de entrega sera dentro de los dos dias habiles siguientes a partir del pedido oficial
realizado por la Seccion de Compras o las distintas unidades

No obstante, se admitiran plazos de entrega superiores en aquellos suministros en los que el
volumen del pedido, u otra causa cualquiera, lo justifique y sea debidamente acreditada esta
circunstancia. De la misma forma, se fijaran plazos inferiores al establecido cuando concurran
circunstancias urgentes imposibles de prever. En ningtin cao el suministro urgente podra
conllevar un incremento en el precio del producto establecido en el catalogo.

Las empresas adjudicatarias deberan efectuar todos aquellos suministros que les sean solicitados,
siempre previo pedido por escrito, correo electrénico o fax, bien por la Seccién de Compras de la

Universidad de Alcala, bien por el responsable del departamento, centro o unidad correspondiente

3. Plazos parciales: NO

4. Recepciones parciales: NO

5. Prorroga: NO
6. Duracion maxima del contrato incluidas las prorrogas:

1 afio

7. Plazo de garantia:

El plazo de garantia de cada uno de los suministros sera de un mes desde la entrega

El plazo de garantia del contrato serd de un mes desde la conformidad con la ejecucion
del mismo

E.- CRITERIOS DE ADJUDICACION

1. Precio de los articulos relacionados en las tablas anexas: hasta 60 puntos

1.1. Precios de los articulos relacionados como bésicos: 50 puntos



A fin de garantizar que las ofertas sean valoradas en un régimen de competencia
efectiva se utiliza una férmula lineal proporcional a partir del presupuesto base de
licitaciéon, IVA EXCLUIDO, de la siguiente forma (de todas las cantidades se
excluye el IVA):

Presupuesto maximo de licitacién — precio oferta a considerar

Puntos= x 50

Presupuesto maximo de licitacién — precio oferta mas baja

De esta forma la oferta mas baja siempre recibe la totalidad de los puntos. El resto recibe
una puntuacién proporcional a su oferta, pero siempre una oferta mas baja recibe mas
puntos que otra mas alta. Ofertas con la misma diferencia en precio obtienen la misma

diferencia en puntos.

Se utilizara, unicamente a los efectos de la valoracién, la cantidad resultante de sumar,
para todos los productos, el resultado del producto del precio unitario maximo por el
consumo estimado (casilla resaltada en la oferta econémica). El importe mas bajo en esta
casilla recibird la puntuacién maxima valorandose el resto de forma proporcional

mediante la aplicacion de la féormula indicada.
1.2. Precios de los articulos relacionados como no béasicos: 10 puntos

A fin de garantizar que las ofertas sean valoradas en un régimen de competencia
efectiva se utiliza una férmula lineal proporcional a partir del presupuesto base de
licitaciéon, IVA EXCLUIDO, de la siguiente forma (de todas las cantidades se
excluye el IVA):

Presupuesto maximo de licitacién — precio oferta a considerar

Puntos= x 10

Presupuesto méaximo de licitacién — precio oferta mas baja

De esta forma la oferta mas baja siempre recibe la totalidad de los puntos. El resto recibe
una puntuacién proporcional a su oferta, pero siempre una oferta mas baja recibe mas
puntos que otra mas alta. Ofertas con la misma diferencia en precio obtienen la misma
diferencia en puntos.
Se utilizara, tnicamente a los efectos de la valoracion, la cantidad resultante sumar para
todos los productos, el importe resultante del producto del precio unitario maximo por el
consumo estimado (casilla resaltada en la oferta econémica). El importe mas bajo en esta
casilla recibirda la puntuacion méaxima valordndose el resto de forma proporcional
mediante la aplicacion de la férmula indicada.

2. Aumento del descuento en los articulos no relacionados en la tabla: hasta 5 puntos, siendo el

descuento minimo a valorar superior al 9,99% (se indicara el porcentaje de descuento a que se



compromete el licitador en su oferta, otorgdndose el maximo al mayor porcentaje, 0 puntos al
9,99% de descuento y valorandose el resto de manera proporcional)

Se entiende el precio como un componente muy importante en este tipo de contratos, pero la
parte mas sustantiva es aquella que corresponde al mayor volumen de gasto, es decir, a los

productos basicos

3. Suministro de pedidos fabricados con un minimo del 50% de material reciclado: hasta 5
puntos, indicando el nimero de productos a que se compromete el licitador en su oferta (sera
valorado con el maximo de puntos la oferta con mayor nimero de productos y el resto se

valorara de forma proporcional)

4. Suministro de productos originales: hasta 25 puntos, indicando el niimero de productos a que
se compromete el licitador en su oferta (sera valorada con 25 puntos la oferta con el 100% de
los productos y el resto se valorara de forma proporcional)

Seria beneficioso que determinados productos de la tabla fuesen marcas originales por
comprobar reiteradamente que las marcas genéricas no ofrecen los mismos niveles de calidad,

en esta linea se ha valorado el suministro de estos productos originales

5. Embalaje de papel/cartén con una composicién minima de material reciclado del 80%: hasta 5
puntos, indicando el numero de productos a que se compromete el licitador en su oferta (sera
valorada con el maximo de puntos la oferta con mayor nimero de productos de estos tipos de

embalaje y el resto se valorard de manera proporcional)

5.1. Embalaje 80 % reciclado. hasta 2 puntos
5.2. Embalaje 100 % reciclado hasta 3 puntos

El licitador debera adjuntar el Anexo IV (I), incluido en este Pliego, dentro del sobre
correspondiente

F.- OTRA DOCUMENTACION A PRESENTAR POR EL ADJUDICATARIO: NO

G.- EJECUCION DEL CONTRATO

1.- Unidad encargada del seguimiento y la ejecucion ordinaria del contrato: Seccion de

Compras



2.- Condiciones especiales de ejecucion del contrato (adicionales a las establecidas en el
clausulado del pliego)
Sera condicién especial de ejecucion poseer los certificados Angel Azul, FSC/PEFC o
documentacion acreditativa de que la empresa cumple los requisitos para poder obtenerlos, el
incumplimiento de esta condicion serd considerado falta grave que supondra una penalizacién

de 0,60€/1000 precio del contrato por dia por un plazo de un mes, pasado el cual, si no se ha

subsanado se procedera a la resolucién del contrato.

3.- Acceso a datos de especial proteccion: NO

H. MODIFICACION DEL CONTRATO

Dado que el presupuesto base de licitacién se ha calculado por prevision de consumos
medios de estos materiales en los ultimos ejercicios econoémicos se valora
convenientemente establecer la posibilidad de modificacién del importe del contrato en un
10% como maximo, cuando los pedidos, por algin motivo, sean superiores a las

necesidades estimadas, de uno o varios productos.

I.- SUBCONTRATACION

Permitida. No existen tareas criticas.

Posibilidad de accion directa: NO

J.- OTRA DOCUMENTACION

- Solicitud a licitadores

- Solicitud al seleccionado

e Certificado de la empresa en el que conste el nimero de trabajadores de plantilla y copia
compulsada de los contratos celebrados con trabajadores con discapacidad, en el caso de
que dicha plantilla sea de 50 o més trabajadores.

¢ Plan de igualdad, en el caso de la plantilla de la empresa sea superior a 250 trabajadores.

e Certificados Angel Azul, FSC/PEFC o documentacién acreditativa de que la empresa



cumple los requisitos para poder obtenerlos

¢ Certificado ISO 9001 a la calidad del producto, asi como el certificado medioambiental
14001

e El seleccionado traerda las muestras de productos que la Seccién de Compras estime
oportunas para valorar su calidad, previamente a que se proceda a la adjudicacion del

contrato.

Si por cualquier circunstancia, estos productos, a juicio de la Seccién de Compras, no
cumpliesen con los estdndares de calidad previstos; por dicha Seccion, se decidira
proceder a su devolucion y a la solicitud de su reposiciéon por otro de al menos igual

calidad técnica que la exigida en el PPT.

- Solicitud al adjudicatario

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Clausula 1.- Naturaleza y Régimen Juridico

Este contrato tiene caracter administrativo y se regira por el presente Pliego, que constituye la
ley del contrato, con fuerza vinculante para ambas partes, junto con el Pliego de
Prescripciones Técnicas.

Para lo no previsto en los pliegos, el contrato se regira por la legislacién béasica del Estado en materia
de contratos publicos:

. Ley 9/2017, 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE Y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante LCSP).

. En cuanto no se opongan a lo establecido en la LCSP:

1. El Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007,
de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico

2. El Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, aprobado por

Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre (RGLCAP).



Supletoriamente, se aplicaran las normas estatales sobre contratos publicos que no tengan
caracter basico, las restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, las de

derecho privado.

El presente pliego, que incluye el Cuadro de Caracteristicas del contrato, el Pliego de
Prescripciones Técnicas y los anexos de ambos, revestiran caracter contractual por lo que
deberan ser firmados, en prueba de conformidad por el adjudicatario, en el mismo acto de
formalizacién del contrato. Asimismo, tendra caracter contractual la oferta técnica y

economica que resulte adjudicataria del contrato.

El desconocimiento de las clausulas del contrato en cualquiera de sus términos, de los otros
documentos contractuales que forman parte y de las instrucciones o de la normativa que
resulten de aplicacion en la ejecuciéon de la cosa pactada, no exime al adjudicatario de la

obligacion de cumplirlas.

En caso de que conforme a lo dispuesto en el apartado C.6 del Cuadro de Caracteristicas
existiera financiacion europea de este contrato la contratacion debera supeditarse a las

disposiciones del Tratado y a los actos fijados en virtud del mismo.

Clausula 2.- Objeto del contrato

Es objeto de este Pliego el suministro a que se refiere el apartado B.1 del Cuadro de

Caracteristicas del Contrato — en adelante, Cuadro de Caracteristicas.

La forma de llevar a cabo la entrega de los bienes y el resto de la prestacién por el
adjudicatario seran las estipuladas en el pliego de prescripciones técnicas particulares, en el
que se hace referencia igualmente a las necesidades administrativas a satisfacer mediante el

contrato y a los factores de todo orden a tener en cuenta.



Clausula 3.- Division en lotes

En el caso de que el contrato no esté dividido en lotes la justificacion de este extremo se

encuentra en la Memoria Justificativa que obra en el expediente.

Si el contrato esta dividido en lotes, los licitadores podran optar a un lote, a varios o a todos
ellos y resultar adjudicatarios de uno, varios o todos ellos, salvo que se establezca un niimero
maximo de lotes por licitador a efectos de participacion y/o adjudicacién, para lo que se estara

a lo estipulado en el apartado B.3) del Cuadro de Caracteristicas.

Clausula 4.- Condiciones economicas del contrato

4.1 Presupuesto base de licitacion

El presupuesto de gasto maximo del presente contrato previsto para el periodo de vigencia
inicial del contrato se detalla en el apartado C.1 del Cuadro de Caracteristicas y ha de servir
de base a la licitacion. En el mismo apartado se detalla el presupuesto base de licitacion de
cada uno de los lotes.

Su célculo incluye todos los factores de valoracion y gastos que segun los documentos
contractuales y la legislacion vigente son de cuenta del adjudicatario, asi como los tributos de

cualquier indole, incluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Las proposiciones expresaran el Impuesto sobre el Valor Afiadido en partida independiente.
Aquellas cuyo importe sin IVA supere la base imponible del presupuesto base de licitacién,
seran desechadas. El precio del contrato sera aquél al que ascienda la adjudicacién, que en

ningtin caso superara el presupuesto base de licitacion.

4.2 Valor estimado
El valor estimado, a los efectos del articulo 101 LCSP, es el que se sefiala en el apartado C.2
del Cuadro de Caracteristicas. En el mismo apartado se indica el valor estimado de cada uno

de los lotes.



Para este calculo se ha tenido en cuenta el presupuesto base de licitacion, incluida cualquier
forma de opcion eventual y las eventuales prorrogas del contrato, el importe de las
modificaciones del contrato calculado sobre el importe del presupuesto de licitacién y, en su
caso, las primas o pagos a los candidatos o licitadores, asi como el resto de aspectos sefialados

en el articulo 101 de la LCSP.

4.3 Revision de precios
De preverlo asi el apartado C.5 del Cuadro de Caracteristicas existira revision de precios. En
tal caso, se utilizard el indice o férmula que figure en dicho apartado, todo ello de

conformidad con los articulos 103 a 105 LCSP.

4.4 Aplicacion presupuestaria

La aplicacion presupuestaria es la sefialada en el apartado C.1 del Cuadro de Caracteristicas.

4.5 Existencia de crédito

Existe crédito suficiente hasta el importe del presupuesto aprobado por el Organo de
Contratacion de la Universidad, lo que se demuestra mediante la inclusion en el expediente
del certificado de existencia de crédito que abarcara el ejercicio actual y, en su caso, todos los

siguientes en los que haya que ejecutar el contrato.

Asimismo, se adjuntara el certificado de existencia de crédito en caso de que conforme al
Cuadro de Caracteristicas se tramite anticipadamente el expediente. No obstante, y si no esta
aprobado el presupuesto correspondiente, la adjudicacion del contrato queda condicionada a

la existencia de crédito adecuado y suficiente con cargo al presupuesto del ejercicio siguiente.

En caso de tratarse de suministros que se ejecuten en varias anualidades, la existencia de
crédito y su disponibilidad futura se contemplan en el apartado C.4 del Cuadro de

Caracteristicas del contrato.

En caso de existir financiacién externa se reflejara este extremo en el apartado C.6 del Cuadro

de Caracteristicas.



CAPITULO IIL.- LICITACION

Clausula 5.- Capacidad para contratar y solvencia de las empresas

5.1 Capacidad

Podran presentar proposiciones las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras,
individuales o agrupados en uniones temporales que tengan plena capacidad de obrar y que no
se encuentren en alguna de las prohibiciones de contratar establecidas en el articulo 71 de la

LCSP u otra disposicion aplicable.

Cuando los licitadores sean personas juridicas, las prestaciones del contrato objeto del
presente Pliego han de estar comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad

que, conforme a sus estatutos o normas fundacionales, les sean propios.

Las empresas extranjeras no comunitarias deberan reunir, ademas, los requisitos establecidos

en el articulo 68 de la LCSP.

Podran asimismo presentar ofertas las uniones de empresas que se constituyan temporalmente
al efecto. En el caso de ofertas presentadas por uniones temporales de empresas, no sera
necesaria la formalizacion de las mismas en escritura ptblica hasta que se haya efectuado la
adjudicacion del contrato a su favor, pero si deberan acompafiar su oferta con el compromiso
de constitucion de la Unién. A este respecto, las uniones de empresas que se constituyan no
podran incluir en sus denominaciones las expresiones “UAH” o “Universidad de Alcala”.
Dichos empresarios quedaran obligados solidariamente ante la Universidad y deberan
nombrar un representante o apoderado tinico con poderes bastantes para ejercitar los derechos
y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincién del mismo, sin
perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar para cobros y pagos

de cuantia significativa.



Si el Organo de Contratacién apreciara indicios de colusién entre las empresas que concurran
agrupadas en unién temporal, requerird a estas empresas para que, dandoles el plazo

suficiente, justifiquen de forma expresa y motivada las razones para concurrir agrupadas.

Si durante la tramitacion del procedimiento y antes de la formalizacién del contrato se
produjese la modificacién de la composicion de la unién temporal, esta quedara excluida del
procedimiento. No tendra la consideracion de modificacién la alteracion de la participacion de
las empresas, siempre que se mantenga la misma clasificacién. Asimismo, serda motivo de
exclusion del procedimiento de una union temporal el que alguna de las empresas que la

integren quedase incursa en prohibiciones para contratar.

5.2 Solvencia
Segun lo establecido en el articulo 159.6 b) no se requerira la acreditacion de solvencia

economica y financiera y técnica o profesional.

Clausula 6.- Criterios de Adjudicacion

Los criterios de adjudicacion de las ofertas presentadas por los licitadores, todos ellos
valorables mediante férmulas, se detallan en el apartado E del Cuadro de Caracteristicas.
En todo caso, se incluira al menos un 5 % de puntuacién en criterios relativos a la

contrataciéon socialmente responsable.

Clausula 7.- Presentacion de proposiciones

7.1 Perfil de Contratante

Toda la informacion relativa a esta licitacién se publicara en el Perfil de Contratante de la
Universidad, respetando en todo momento lo dispuesto en la legislacién sobre proteccién de
datos personales vigente. Se utilizardn medios y soportes electronicos, informaticos y
telematicos en la presentacion de proposiciones y documentos, asi como en las notificaciones

y comunicaciones entre el Organo de Contratacién y los interesados.



El acceso para la presentacién electrénica de ofertas se realizara partiendo de la pagina web —

Portal institucional de la Universidad (https://licitacion.uah.es)-, en concreto de la ficha de

cada contrato.
En el documento que acompafia a este pliego como Anexo I se encuentran las instrucciones
generales para la licitacién y acceso electronicos, asi como una lista de comprobacion de las

condiciones del equipo.

7.2 Cada licitador s6lo podra presentar una propuesta y no podra suscribir ninguna propuesta
en agrupacion temporal con otras, si lo ha hecho individualmente, o figurar en mas de una
union temporal. La contravencion de este principio dara lugar automaticamente a la no
admisién de todas las proposiciones por él presentadas.

La presentacion de proposiciones supone por parte del licitador la aceptacion incondicional
del contenido de la totalidad de las clausulas o condiciones previstas en los Pliegos sin
salvedad o reserva alguna, asi como la autorizacién a la Mesa, en su caso, y al Organo de
Contratacion para consultar los datos recogidos en el Registro Oficial de Licitadores y
Empresas Clasificadas del Sector Publico o en las listas oficiales de operadores econémicos
de un Estado miembro de la Unién Europea y para recabar telematicamente los certificados de

estar al corriente con Hacienda y la Seguridad Social.

7.3 Las proposiciones de los interesados deberan ajustarse a lo previsto en el presente pliego y
en el de prescripciones técnicas en todos sus aspectos, sin que en ningin caso puedan
introducirse modificaciones una vez que las mismas hayan sido presentadas, salvo aquello

previsto legalmente en cuanto a los defectos y errores subsanables.

7.4 Los interesados podran solicitar aquella informacién adicional sobre los pliegos y demas
documentacién complementaria que estimen pertinente, que seran contestadas a mas tardar
seis dias naturales antes de la fecha limite de presentacion de ofertas, siempre que se hayan
solicitado en los dos dias habiles siguientes a la publicacion del anuncio de licitacion, siempre
que el plazo de presentacion de las mismas sea el general para este procedimiento (diez dias
habiles como minimo). Si se trata de compras corrientes de bienes disponibles en el mercado

y el plazo de presentacion de ofertas se ha reducido a cinco dias habiles, se respondera a mas


https://licitacion.uah.es/

tardar tres dias naturales antes de la fecha limite de presentacion de proposiciones. Las

respuestas seran publicadas en el Perfil de Contratante de la Universidad.

7.5 De conformidad con lo previsto en el articulo 133 LCSP, las empresas licitadoras tendran
que indicar, si es el caso, mediante una declaracién complementaria motivada qué
informacion facilitada es, a su parecer, constitutiva de ser considerada confidencial. Esta
circunstancia deberd ademads reflejarse claramente (sobreimpresa, al margen o de cualquier
otra forma) en el propio documento sefialado como tal. La informacién presentada por las
empresas licitadoras puede ser considerada de caracter confidencial cuando se trate de
secretos técnicos o comerciales, aspectos confidenciales de las ofertas y cualesquiera otras
informaciones cuyo contenido pueda ser utilizado para falsear la competencia, ya sea en ese
procedimiento de licitacién o en otros posteriores. El deber de confidencialidad del Organo de
Contratacion, asi como de sus servicios dependientes no podra extenderse a todo el contenido
de la oferta del adjudicatario ni a todo el contenido de los informes y documentacioén que, en
su caso, genere directa o indirectamente en el curso del procedimiento de licitacion.
Unicamente podra extenderse a documentos que tengan una difusién restringida, y en ningtin

caso a documentos que sean publicamente accesibles.

De no aportarse esta declaracion motivada se considerara que ningiin documento o dato posee

dicho caracter.

El Organo de Contratacién garantiza la confidencialidad de las propuestas presentadas por los

licitadores, de conformidad con el art. 133 LCSP.

7.6 Contenido de las proposiciones

Si varios empresarios concurren constituyendo una unioén temporal, cada uno de los que la
constituyen deberan presentar la documentacién indicada en este apartado.

Se presentard UN UNICO SOBRE conteniendo los documentos siguientes:

a) Requisitos previos:



En todos los casos, independientemente de que la empresa esté o no inscrita en el

Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Ptblico:

- Declaracién de confidencialidad en los términos indicados en el presente pliego, en su
caso.

- Las empresas extranjeras deberan presentar declaracién, en el modelo anexo V de este pliego,
de someterse a la jurisdiccién de los Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier orden, para
todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con
renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponderles.

- Las uniones temporales de empresas presentaran declaracién en la que se indicardn los
nombres y circunstancias de los que la constituyan y la participacion de cada uno, asi como
que asumen el compromiso de constituirse formalmente en unién temporal en caso de resultar

adjudicatarios del contrato.

Empresas inscritas en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Sector Publico:

La presentacion de las proposiciones conlleva la autorizacion a la Universidad a consultar
los datos recogidos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Sector Publico o en las listas oficiales de operadores econdmicos de un Estado miembro

de la Unién Europea.

- Declaracion responsable segtin modelo Anexo II-1 al presente pliego en la que se indique la
inscripcion de la empresa en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Sector Ptblico y en la que se detallaran las circunstancias de la empresa en lo que se refiere al
Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley General de derechos de personas con discapacidad y su inclusion social y a la Ley
Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad de mujeres y hombres.

- Declaraciéon responsable manifestando que las circunstancias reflejadas en el certificado no

han sufrido variacién, segtin anexo VT al presente pliego.

Empresas NO inscritas en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Sector Publico (solo posible hasta que resulte exigible, la obligacion establecida para el

procedimiento abierto simplificado en la letra a) del apartado 4 del articulo 159, de estar inscrito



en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas segtin la Disposicién transitoria
tercera de la LCSP)

- Declaracion responsable segtin modelo Anexo II -2 al presente pliego en la que se
indicara que la empresa esta debidamente constituida, que su objeto social incluye las
prestaciones del objeto del contrato, que no esta incursa en ningtin tipo de prohibiciones
de contratar de las establecidas en el articulo 71 de la LCSP y se detallaran las
circunstancias de la empresa en lo que se refiere al Real Decreto Legislativo 1/2013, de
29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de derechos
de personas con discapacidad y su inclusion social y a la Ley Organica 3/2007, de 22 de
marzo, para la igualdad de mujeres y hombres.

- Declaracion responsable sobre pertenencia a grupo empresarial ajustada al modelo

Anexo III.

b) Documentacion relativa a criterios cuantificables mediante formula.

Contendra una sola proposicion firmada por el licitador o persona que le
represente, redactada conforme al modelo que figura como Anexo IV del presente
Pliego.

En el precio se entendera incluido el importe a abonar en concepto de IVA, que en todo

caso se indicara como partida independiente.

El importe de la oferta econdmica no podra superar el presupuesto base de licitacion del
contrato IVA excluido, ni tampoco podra superar ninguno de los precios unitarios, si
existieran. De conformidad con lo previsto en la disposicion adicional trigésima tercera
de la LCSP, deberad aprobarse un presupuesto maximo en los contratos de suministro
con presupuesto limitativo en los que el empresario se obligue a entregar una pluralidad
de bienes de forma sucesiva y por precio unitario, sin que el nimero total de entregas
incluidas en el objeto del contrato se defina con exactitud al tiempo de celebrar éste, por

estar subordinadas a las necesidades de la Administracién.

A todos los efectos se entenderd incluido en el precio ofertado todos los conceptos

incluyendo los gastos, tasas y arbitrios de cualquier esfera fiscal y el beneficio industrial



del contratista, incluido el IVA, que sera repercutido como partida independiente.

Se entenderan asimismo incluidas en el precio ofertado cuantas licencias, autorizaciones
y permisos procedan en orden a ejecutar el objeto del contrato, todos los gastos que la
empresa deba realizar para el cumplimiento del contrato (generales, financieros, de
seguros, transportes y desplazamientos, materiales, instalaciones, honorarios del
personal a su cargo, comprobacion y ensayo), el beneficio industrial, tasas y toda clase
de tributos, incluyendo los impuestos que por la realizacion de la actividad pudieran
devengarse y cualesquiera otros que pudieran derivarse de la ejecucion del contrato

durante la vigencia del mismo sin que puedan ser repercutidos adicionalmente.

No se aceptaran aquellas proposiciones que contengan omisiones, errores o tachaduras
que impidan conocer claramente lo que la Universidad estime fundamental para
considerar la oferta, carezcan de concordancia con la documentacion examinada y
admitida, excedan del presupuesto de licitacién, varien sustancialmente el modelo de
proposicién establecido que figura como Anexo IV a este Pliego asi como aquellas en
las que existiese reconocimiento por parte del licitador de que adolece de error o

inconsistencia que la hagan inviable.

Clausula 8.- Mesa de Contratacion

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 326.1 de la LCSP, la constitucion de la Mesa
de Contratacién es potestativa en el procedimiento simplificado abreviado. Si no se
constituyese Mesa de Contratacién, la valoracion de las ofertas se podra efectuar
automaticamente mediante dispositivos informaticos, o con la colaboracién de una unidad
técnica que auxilie al Organo de Contratacién, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
159.6.d) de la LCSP.

Se garantizara, mediante un dispositivo electronico, que la apertura de las proposiciones no

se realiza hasta que haya finalizado el plazo para su presentacién.



Clausula 9.- Apertura de proposiciones y propuesta de adjudicacion

9.1 Apertura de proposiciones

Finalizado el plazo de presentacién de ofertas, se realizara la apertura de los sobres de
los licitadores y la valoracién de las ofertas presentadas.

Si se observan defectos o errores materiales de caracter subsanable en la documentacioén
presentada se notificara a los interesados, concediéndoles un plazo no superior a tres
dias para que el licitador subsane el error.

No se requiere que la apertura se realice en acto publico, el sellado de tiempo de la
plataforma de licitacién electronica garantizara que los sobres no han sido abiertos hasta

que haya finalizado el plazo para su presentacion.

9.2 Ofertas anormalmente bajas

Se identificaran las ofertas que se encuentran incursas en presuncion de anormalidad
mediante la férmula establecida en este punto donde se incluird puntuacién relativa a
todos los criterios de adjudicacion, salvo que en el apartado E del Cuadro de
Caracteristicas se hayan, motivadamente, excluidos de calculo para este apartado alguno
de los criterios, necesariamente de caracter social o medioambiental, si se considera que
contemplarlos desvirtuaria la apreciacién del caracter anormal de la oferta en su

conjunto.

Identificacion: Primeramente y solo a los efectos de determinar si existen ofertas
presuntamente incursas en valores anormales se puntuaran todas las ofertas segtin los
criterios establecidos en el apartado E del Cuadro de Caracteristicas del presente pliego.
Posteriormente se dividira la puntuacion total de cada empresa entre 5 para obtener los
puntos de anormalidad.

Por dultimo, se obtendra la media de puntos de anormalidad y se consideraran
anormalmente bajas, todas aquellas ofertas cuya puntuacion sea superior en mas de un
15% a la media de las puntuaciones de todas las ofertas presentadas.

Cuando hubieren presentado ofertas empresas que pertenezcan a un mismo grupo, en el sentido

del articulo 42.1 del Codigo de Comercio, se tendra en cuenta Gnicamente, aquella que fuere



mas baja, y ello con independencia de que presenten su oferta en solitario o conjuntamente con

otra empresa 0 empresas ajenas al grupo y con las cuales concurran en union temporal.

Justificacion: Cuando se identifique alguna oferta incursa en presuncién de anormalidad, se
requerira al licitador para que en plazo maximo de cinco dias justifique y desglose razonada y
detalladamente el bajo nivel de los precios, costes, o cualquier otro parametro respecto al que se
haya definido la anormalidad de la oferta, mediante la presentacién de la informacién y

documentos que resulten pertinentes a estos efectos.

Resolucion:
En todo caso, se rechazaran las ofertas si se comprueba que son anormalmente bajas porque:

- Vulneran la normativa sobre subcontratacion.

- No cumplen las obligaciones aplicables en materia medioambiental, social o laboral,
nacional o internacional, incluyendo el incumplimiento de los convenios colectivos
sectoriales vigentes.

- Estan basadas en hipédtesis o practicas inadecuadas desde una perspectiva técnica,

econdmica o juridica.

El Organo de Contratacién evaluaré toda la informacién y documentacién proporcionada por el
licitador en plazo y, si estimase que la informacion recabada no explica satisfactoriamente el
bajo nivel de los precios o costes propuestos por el licitador y que, por lo tanto, la oferta no
puede ser cumplida como consecuencia de la inclusién de valores anormales, la excluira de la
clasificacién.

Cuando una empresa que hubiese estado incursa en presuncién de anormalidad resulte
adjudicataria del contrato, en la misma resolucién de adjudicaciéon se estableceran
mecanismos para realizar un seguimiento pormenorizado de la ejecucion del contrato,
a fin de garantizar que no se produzca una merma en la calidad de los suministros

contratados.

Clausula 10.- Igualdad entre proposiciones

En caso de igualdad entre varias ofertas presentadas, se adjudicara el contrato aplicando los

siguientes criterios en el mismo orden en que se indica:



a
b a) Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situacién de exclusion social en la
plantilla de cada una de las empresas, primando en caso de igualdad, el mayor nimero de trabajadores
fijos con discapacidad en plantilla, o el mayor nimero de personas trabajadoras en inclusién en la
plantilla.

C b) Menor porcentaje de contratos temporales en la plantilla de cada una de las empresas.

d c) Mayor porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las empresas.

e d) El sorteo, en caso de que la aplicacion de los anteriores criterios no hubiera dado lugar a

desempate.

Solo en el caso de que se haya producido un empate, y en orden a aplicar los criterios
anteriormente seiialados, las empresas presentaran la siguiente documentacion:

Declaracion responsable de la empresa en la que conste:
- El porcentaje de trabajadores con discapacidad en la plantilla y el ntimero de ellos que tienen
contrato fijo.
- El porcentaje de trabajadores en situacion de exclusién social y el nimero de trabajadores en
dicha situacion.
- El porcentaje de contratos temporales sobre el total de la plantilla.

- El porcentaje de mujeres sobre el total de la plantilla.
CAPITULO IIL- ADJUDICACION
Clausula 11.- Propuesta de adjudicacion
El Organo de Contratacién, clasificard, por orden decreciente, las proposiciones presentadas,
de conformidad con el articulo 150 LCSP. Para dicha clasificacién atendera a los criterios de
valoracion sefialados en el apartado E del Cuadro de Caracteristicas.

Clausula 12.- Requerimiento de documentacion previa a la adjudicacion

El Servicio de Contratacién requerira al licitador que haya presentado la mejor oferta para

que, dentro del plazo de siete dias habiles, a contar desde el siguiente al envio de la



comunicacion presente la siguiente documentacion, tanto del licitador como de aquellas otras

empresas a cuyas capacidades se recurra.

Si la empresa esta inscrita en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Sector Publico o en el Registro Oficial de Contratistas de la Comunidad Auténoma
correspondiente, a tenor de lo en él reflejado y salvo prueba en contrario, se eximira a la
licitadora de acreditar las condiciones de aptitud del empresario en cuanto a su personalidad y
capacidad de obrar, representacion, habilitacion profesional o empresarial y demas
circunstancias inscritas, asi como la concurrencia o no concurrencia de las prohibiciones de
contratar que deban constar en el mismo (art. 96 LCSP); por lo tanto solo debera presentar la
documentacién, de entre la indicada en los puntos siguientes, que no estuviera incluida en el

registro o hubiera sufrido variaciones.

a) Los que acrediten la personalidad, en la forma siguiente:

Cuando se trate de persona fisica, Documento Nacional de Identidad y cuando se trate de

persona juridica Escritura de Constitucion de la sociedad o de modificacion, en su caso,

inscritas en el Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible por la legislacién
especifica aplicable. Si no lo fuere, la acreditacion de la capacidad de obrar se realizara
mediante la escritura o documento de constitucion, estatutos o acta fundacional, en el que
consten las normas por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el

correspondiente Registro Oficial.

La capacidad de obrar de personas empresarias no espafiolas que sean nacionales de
Estados miembros de la Union Europea se acreditara mediante su inscripcion en su
registro procedente de acuerdo con la legislacion del Estado respectivo o mediante la
presentacion de una declaracién jurada o un certificado, en los términos que se
establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de

aplicacion.

Las personas empresarias no espafiolas de Estados no pertenecientes a la Union

Europea deberan acreditar su capacidad de obrar con informe de la Misiéon Diplomatica



Permanente de Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo
ambito territorial radique el domicilio de la empresa. Para celebrar contratos de obras sera
necesario, ademas, que estas empresas tengan abierta sucursal en Espafia, con
designacion de apoderados/as o representantes para sus operaciones, y que estén inscritas

en el Registro Mercantil.

Si varias empresas acudiesen a la licitacion constituyendo una Unién Temporal deberan
nombrar un representante o apoderado tnico de la Unidén con poderes bastantes para
ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la
extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan
otorgar las empresas para cobros y pagos de cuantia significativa.

b) En su caso, efectiva disposicion de los medios que se hubiesen comprometido dedicar
o adscribir a la ejecucién del contrato que le reclame el Organo de Contratacién conforme

a los Pliegos.

c) Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro o representen a una
persona juridica, deberan aportar el poder acreditativo de su representacion. Igualmente
deberd presentar DNI de la persona a cuyo favor se otorgd el apoderamiento o
representacion. Si el documento acreditativo de la representacion contuviese delegacion

permanente de facultades, debera figurar inscrito en el Registro Mercantil.

d) Documentacion acreditativa de la habilitacion empresarial o profesional precisa para la
realizacién del contrato, en su caso, conforme a lo requerido en el apartado F del Cuadro

de Caracteristicas.

Si se observasen defectos u omisiones subsanables en la documentacién presentada se
requerira al interesado, concediéndole un plazo no superior a tres dias, para su correccién

o subsanacion.



La Universidad comprobara de oficio que el licitador se halla al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones tributarias -especifico para contratar con la Administracion- y, con la

Seguridad Social.

El licitador incurrira en prohibicién de contratar, de conformidad con lo previsto en el art.
71.1.e) LCSP, si hubiera incurrido en falsedad al efectuar las declaraciones responsables sobre

su capacidad, representacion y solvencia.

El licitador que no presente la documentacion requerida dentro del plazo sefialado mediando
dolo, culpa o negligencia podra ser declarado en prohibicion de contratar segtin lo previsto en
el art. 71.2.a) LCSP

Clausula 13.- Adjudicacion

El Organo de Contratacién dictard la Resolucién de Adjudicacién una vez presentada la

documentacion indicada en el punto anterior, en un plazo maximo de cinco dias.

La Resolucion de Adjudicacion debera ser motivada, se publicara en el Perfil del Contratante

de la Universidad y simultdneamente se notificara a todos los candidatos o licitadores.
El plazo indicado previamente se ampliara en quince dias habiles cuando se hubiere
identificado una o varias ofertas incursas en presuncion de anormalidad tal y como se indica

en apartado 4 del articulo 149.4 LCSP.

Las ofertas presentadas y la documentacion relativa a las mismas se publicaran en el Perfil de

Contratante de la Universidad al menos desde el momento en que se notifique la adjudicacién.

Clausula 14.- Formalizacion del contrato

Dadas las caracteristicas del procedimiento, la formalizacion del contrato se efectuara

mediante la firma de aceptacion por el contratista de la resolucién de adjudicacion. En el



momento en que se produzca esta circunstancia, se publicard un anuncio en el Perfil del

Contratante con los mismos datos del anuncio de adjudicacion.

En los contratos en que proceda, el adjudicatario debera acreditar previamente, ante el Organo

de Contratacion, la constitucién de la UTE.

En los casos en se estime que el contrato implica el acceso a datos de especial proteccién y asi
se indique en el apartado G3 del cuadro de caracteristicas, debera firmarse el “Acuerdo de
Confidencialidad” que constara como anexo al contrato firmado, de acuerdo con lo

establecido en la clausula 18.2 c.2 del presente pliego.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro
del plazo indicado en el apartado siguiente, se le exigira el importe del 3 por ciento del
presupuesto base de licitacién, IVA excluido, en concepto de penalidad. En este caso, el
contrato se adjudicara al siguiente licitador por el orden en que hubieran quedado clasificadas
las ofertas, previa presentaciéon de la documentacion establecida en el articulo 150.2 LCSP,
resultando de aplicacién los plazos establecidos.

Si las causas de la no formalizacion fueren imputables a la Universidad, se indemnizara al

contratista de los dafios y perjuicios que la demora le pudiera ocasionar.

CAPITULO IIL- EJECUCION DEL CONTRATO

Clausula 15.- Control de la ejecucion del contrato

15.1 Unidad encargada del seguimiento y ejecucion ordinaria del contrato

La unidad encargada del seguimiento y ejecucion ordinaria del contrato sera la indicada en el

apartado G.1 del Cuadro de Caracteristicas del presente pliego.

15.2 Responsable del contrato



De conformidad con lo previsto en el articulo 62 de la LCSP, la designacion de Responsable
del Contrato corresponderd, en los términos previstos en el articulo 62 de la Ley, al Organo de
Contratacion, cuya resolucion al respecto sera incorporada al expediente de contratacion y

notificada al contratista oportunamente, para su conocimiento y efectos oportunos.

Clausula 16.- Ejecucion del contrato

a) El contratista esta obligado a la total ejecucion del contrato en los términos
previstos en los articulos 192 y 197 LCSP.

b) El Organo de Contratacién determinara si la prestacién realizada por el
contratista se ajusta a las prescripciones establecidas para su ejecuciéon y cumplimiento,
tal y como se establece en el art. 311 LCSP.

) El adjudicatario debe garantizar el suministro en las condiciones pactadas,
durante toda la vigencia del contrato, sin que el mismo pueda verse alterado en periodos
de vacaciones y en otras circunstancias similares.

d) La recepcién se realizard conforme a lo dispuesto en los arts. 210 LCSP.

e) Tanto el contratista, como sus subcontratistas deberan cumplir las condiciones
especiales de ejecucion sefialadas en el apartado G.2 del Cuadro de Caracteristicas. Su
incumplimiento dara lugar a la incoacion de un expediente de imposicion de

penalidades que incluso, podran llevar aparejada la resolucion del contrato.

Clausula 17. Plazos de ejecucion y prérroga del contrato.

Los plazos de ejecucion del suministro, asi como los plazos de entrega y parciales en su caso,
figuran en el apartado D del Cuadro de Caracteristicas, siendo el lugar de ejecucién el que se

detalla en el apartado B.4 del Cuadro de Caracteristicas.



El contrato sera ejecutado durante el plazo establecido, o en el que se determine en la
adjudicacion del contrato, siendo los plazos de entrega y parciales en su caso, los establecidos

en dicho apartado o los que el contratista, en su caso, mejorando aquellos, pudiere ofertar.

El computo del plazo para la ejecucion del contrato se iniciara el dia siguiente al de la
formalizacién de aquél, salvo que se establezca otra cosa en el apartado D del Cuadro de

Caracteristicas.

El contratista esta obligado a cumplir el contrato dentro del plazo total fijado para la
realizacién del mismo, asi como de los plazos de entrega sefialados para su ejecucion

sucesiva.

El contrato podra ser prorrogado, si asi se indica en el apartado D del Cuadro de
Caracteristicas, y la prorroga sera obligatoria para el empresario, siempre que su preaviso se
produzca al menos con dos meses de antelacion a la finalizacion del plazo de duracion del
contrato. En ningun caso podra producirse la prorroga por el consentimiento tacito de las

partes.

En los contratos de suministros de prestacion sucesiva, si al vencimiento del contrato no se
hubiera formalizado el nuevo contrato que garantice la continuidad de la prestaciéon como
consecuencia de incidencias resultantes de acontecimientos imprevisibles para el Organo de
Contratacion producidas en el procedimiento de adjudicacion y existan razones de interés
publico para no interrumpir la prestacién, se podra prorrogar el contrato hasta que comience la
ejecucion del nuevo contrato y en todo caso por un periodo maximo de nueve meses, sin
modificar las restantes condiciones del contrato, siempre que el anuncio de licitacion del
nuevo contrato se haya publicado con una antelacion minima de tres meses respecto de la

fecha de finalizacion del contrato originario, segtin dispone el articulo 29.4 de la LCSP.

Clausula 18. Obligaciones del contratista



a) La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura del contratista, segun lo dispuesto

por el articulo 197 de la TLCSP.

b) EI contrato se ejecutara con sujecion a las clausulas del presente pliego y a las del de
prescripciones técnicas particulares y de acuerdo con las instrucciones que para su
interpretacion diere la Universidad de Alcala al contratista. El contratista sera responsable de
la calidad de los bienes entregados, asi como de las consecuencias que se deduzcan para la
Universidad o para terceros por las omisiones, errores o0 métodos inadecuados en la ejecucién

del contrato.

) El contratista sera responsable de todos los dafios y perjuicios directos e indirectos que se
causen a terceros como consecuencia de las operaciones que requiera la ejecucién del
contrato. Si los dafios y perjuicios ocasionados fueran consecuencia inmediata y directa de
una orden dada por la Universidad, ésta sera responsable dentro de los limites sefialados en las

leyes.

d) Si el contratista ha tenido preferencia en la adjudicacion por la existencia en la plantilla de
un numero de trabajadores con discapacidad superior al 2% o por un mayor porcentaje de
trabajadores fijos con discapacidad, deberd mantener esta circunstancia, al menos, hasta la
finalizacion del contrato. En todo caso, antes de la devolucién de la garantia definitiva debera
acreditar dicha circunstancia mediante la presentacién ante el Organo de Contratacién de un
certificado de la empresa en el que conste el nimero de trabajadores de plantilla y copia de los

contratos celebrados con trabajadores con discapacidad.

18.1 Condiciones especiales de ejecucion
Cuando se indique, las obligaciones descritas en la presente clausula y todas las incluidas en
el apartado G.2 del Cuadro de Caracteristicas constituyen condiciones especiales de

ejecucion.

Si asi se indica, tanto en esta cldusula como en el Cuadro de Caracteristicas constituiran

obligaciones contractuales esenciales cuyo incumplimiento constituiria causa de resolucion



del contrato o su incumplimiento se tipificard como infraccién grave, que podria conllevar la
declaracion de la empresa como incursa en prohibiciones de contratar y que siempre dara
lugar a la incoacién de un expediente de imposicion de penalidades por faltas muy graves que

incluso, podran llevar aparejada la resolucion del contrato.

En todo caso constituira una obligacién contractual esencial el cumplimiento de la prestacion

principal del contrato.

18.2 Obligaciones laborales, sociales, para la igualdad efectiva entre mujeres y hombres,
de proteccion del medio ambiente, proteccion de datos y propiedad intelectual,
proteccion al menor y otras.

El adjudicatario est4 obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia fiscal,
laboral, de seguridad social, de prevencion de riesgos profesionales o de proteccion social, de
seguridad e higiene en el trabajo, de proteccion de datos, propiedad intelectual y en general,

cualquier otra normativa que resulte aplicable a su actividad.

De esas disposiciones se derivan las siguientes obligaciones para el adjudicatario:

a) Medidas para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.
La adjudicataria cumplira con la obligacién de elaborar y aplicar un plan de igualdad para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, tal y como lo asume con la presentacién de la
declaracion responsable a la que se refiere este Pliego, cuando la empresa se halle en alguna
de las circunstancias siguientes:
- Disponer de mas de 250 trabajadores/as.
-Cuando asi lo establezca el convenio colectivo que le sea aplicable.
-Cuando la autoridad laboral lo hubiere acordado como medida que sustituye la

sancion en un procedimiento sancionador.

Este apartado constituye una obligacion contractual esencial. Su incumplimiento sera

causa de resolucion del contrato.



b) Obligaciones en materia de medio ambiente.

El contratista esta obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia de
proteccion del medio ambiente que se establezcan tanto en la normativa vigente como en los

pliegos que rigen la presente contratacion.

c) Proteccion de datos y confidencialidad

1. Se estara a lo dispuesto en el articulo 133 LCSP, y a lo previsto en el resto de Clausulas del
presente Pliego, sobre el caracter confidencial de la informacion tratada en el marco del
proceso de licitaciéon, adjudicacién y ejecucion del contrato a celebrar. El deber de
confidencialidad resultante se mantendra, en todo caso, respecto de todos los datos e
informaciones suministrados por la Universidad y de los que se haya podido tener
conocimiento por razén de la prestacién del contrato. Esta obligacion tendra la misma
duracion que la prestacion del contrato objeto de este Pliego, prorrogandose en su caso por
periodos iguales a éste. No obstante, a la finalizacién del contrato, el deber de secreto
continuara vigente, sin limite de tiempo, para todas las personas involucradas en la ejecucion

del contrato.

2. De conformidad con la Disposicion Adicional 25* LCSP, con pleno respeto a lo previsto en
la normativa sobre proteccion de datos personales vigente, y en especial en el
REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de 27
de abril de 2016 relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la
Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccién de datos, en adelante RGPD europeo),
para el caso de que la contrataciéon implique el acceso del contratista a datos personales de
cuyo tratamiento sea responsable la Universidad, el contratista tendra la consideracion de

encargado del tratamiento.

En este sentido, para el cumplimiento del objeto de este Pliego, el acceso a dicha informacion
debera cumplir con los requisitos previstos en la vigente normativa de proteccion de datos, asi

como lo recogido en el art. 28 RGPD europeo, debiendo, en todo caso, constar por escrito



-inclusive en formato electrénico- y concretarse en el denominado “Acuerdo de

confidencialidad”, que debera constar como anexo al contrato finalmente firmado.

El Acuerdo debe establecer la obligacion del encargado de adoptar todas las medidas de
seguridad necesarias, de conformidad con lo establecido en el articulo 32 del RGPD.
Asimismo, debe establecer la forma en la que el contratista encargado del tratamiento asistira
a la Universidad en el cumplimiento de la obligacion de responder a las solicitudes que tengan
por objeto el ejercicio de los derechos de los interesados. De la misma forma, si el contratista
encargado del tratamiento estd obligado legalmente, por el Derecho de la Union o de un
Estado miembro, a transferir datos a un tercer pais debera informar a la Universidad de Alcala
antes de llevar a cabo el tratamiento, salvo que tal Derecho lo prohiba por razones importantes

de interés publico.

Sera preciso establecer la obligacion del contratista encargado del tratamiento de poner a
disposicion de la Universidad toda la informacién necesaria para demostrar el cumplimiento
de las obligaciones establecidas, asi como para permitir y contribuir a la realizacion de
auditorias, incluidas inspecciones, realizadas por la propia Universidad como por otro auditor

autorizado por la misma.

3. El adjudicatario debera formar e informar a su personal de las obligaciones que en materia
de proteccion de datos estén obligados a cumplir en el desarrollo de sus tareas para la
prestacién del contrato, en especial las derivadas del deber de secreto o confidencialidad,
respondiendo la empresa adjudicataria personalmente de las infracciones legales en que por

incumplimiento de sus empleados se pudiera incurrir.

Todas las instrucciones previstas en el Acuerdo de confidencialidad deberan seguirse incluso
en el caso de transferencias internacionales que pudieran producirse como consecuencia de la
prestacién del objeto del contrato. Si el adjudicatario destinase los datos personales facilitados
por la Universidad, o a los que hubiera tenido acceso con motivo del contrato, a otra finalidad,

los comunicara o los utilizara incumpliendo las estipulaciones del contrato y/o la normativa



vigente, sera considerado también como responsable del tratamiento, respondiendo de las

infracciones en que hubiera incurrido personalmente.

4. Para el caso de que se hubiera acordado la subcontratacion de la prestacion contratada, o de
parte de la misma, y un tercero tratara los datos personales de los que es responsable la
Universidad de Alcala por cuenta del contratista encargado del tratamiento, este tercero tendra
también la consideracion de encargado del tratamiento. En este supuesto, es necesario en
primer lugar que dicho tratamiento se haya especificado en el contrato firmado por la
Universidad y el contratista; en segundo lugar, que el tratamiento de datos de caracter personal
se ajuste a las instrucciones de la Universidad previstas en el mencionado “Acuerdo de
confidencialidad”; y, en tercer lugar, que el contratista encargado del tratamiento y el tercero
formalicen, a su vez, el correspondiente Acuerdo de confidencialidad. En todo caso, y como
prevé el RGPD, el contratista encargado del tratamiento informard a la Universidad de
cualquier cambio previsto en la incorporacién o sustitucion de otros encargados, dando asi a la
Universidad la oportunidad de oponerse a dichos cambios. Asimismo, si ese otro encargado
incumple sus obligaciones de proteccion de datos, el encargado inicial/contratista seguira
siendo plenamente responsable ante la Universidad de Alcala por lo que respecta al

cumplimiento de las obligaciones del otro encargado.

5. Si se produjera una incidencia durante la ejecucion del contrato que conllevara un acceso
accidental o incidental a datos personales responsabilidad de la Universidad no contemplados
en el Acuerdo de confidencialidad, el adjudicatario debera ponerlo en conocimiento de la
Universidad, en concreto de su Delegada de Proteccion de Datos (protecciondedatos@uah.es),

con la mayor diligencia y a mas tardar en el plazo de 72 horas.

6. Cuando finalice la prestacion contractual los datos de caracter personal, a eleccion de la
Universidad y segun se acuerde en el Acuerdo de confidencialidad, deberan ser destruidos o

devueltos a la misma, o al encargado de tratamiento que ésta hubiese designado.

7. Tal y como constan en los modelos de formularios anexos al presente Pliego, se informa de

que los datos de caracter personal seran tratados por la Universidad de Alcald para ser
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incorporados a un sistema de tratamiento cuya finalidad es la tramitacién de los expedientes
de contratacion y la formalizacién, desarrollo y ejecucion del contrato para su correcta gestion
contable, fiscal, administrativa y de tesoreria del contrato en y/o para la Universidad de
Alcala. La base legitima de dicho tratamiento es la obligacién legal de la Universidad de
Alcala en materia de contratacion. Estos datos no seran cedidos salvo los casos previstos
legalmente, por lo que seran comunicados a drganos de supervision y control externos,
Tribunales, Juntas Consultivas, Registro Publico de Contratos, e incluidos en el Perfil del
Contratante de la Universidad de Alcala, en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico,
y en cualquier otra que deviniera obligatoria segtn la legislacion sobre contratacion del Sector
publico vigente en cada momento. Los datos personales se conservaran durante el tiempo
necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles
responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad, ademéas de los periodos
establecidos en la normativa de archivos y patrimonio documental espafiol. El drgano
responsable del tratamiento de datos personales es la Secretaria General de la Universidad de
Alcal4, ante quien se podran ejercer los derechos de acceso, rectificacién, supresién,
oposicion, limitacion, portabilidad, asi como a no ser objeto de decisiones basadas unicamente
en el tratamiento automatizado de sus datos, mediante escrito dirigido a la Delegada de
Proteccion de Datos (Colegio de San Ildefonso, Plaza de San Diego, s/n. 28801 Alcala de
Henares. Madrid) o por correo electronico (protecciondedatos@uah.es), estando debidamente
acreditados. En caso de conflicto y de no haber sido atendidos correctamente los mencionados
derechos, se podra plantear el correspondiente recurso ante la Agencia Espafiola de Proteccion
de Datos.

Este punto constituye una condicion especial de ejecucion cuyo incumplimiento
constituira falta grave de forma general salvo que los datos a tratar deban gozar de
especial proteccion, lo que se indicara en el apartado G.3 del Cuadro de Caracteristicas
del contrato. En este caso este apartado constituira una obligacién contractual esencial y

su incumplimiento sera causa de resoluciéon del contrato.

8 El adjudicatario se compromete a mantener la mas estricta confidencialidad y secreto sobre
la informacion confidencial, comprometiéndose a no revelarla a terceros, salvo en los casos

especificamente previstos en este Pliego, debiendo implementar las medidas técnicas,
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juridicas, formativas y organizativas que garanticen dichas obligaciones de confidencialidad y

secreto.

El adjudicatario se compromete a limitar el acceso a la informacién confidencial a las
personas de su organizacion que estrictamente precisen tener acceso para el cumplimiento del
contrato, debiendo por otro lado, con caracter previo a que se produzca dicho acceso a la
informacion confidencial, suscribir un contrato de confidencialidad que garantice el
cumplimiento de lo dispuesto en el presente pliego. De igual modo, el adjudicatario se
compromete a suscribir acuerdos de confidencialidad en iguales términos a los reflejados en el
presente pliego con cualesquiera empresas, asociaciones, fundaciones, profesionales, etc., a
los que se les pueda subcontratar, cuando esto sea posible segtin las previsiones del contrato,

parte de las acciones a acometer en el proyecto.

La informacion confidencial tinica y exclusivamente podra ser utilizada por el adjudicatario
en el marco del presente compromiso y con el tinico objetivo del cumplimiento y desarrollo
del mismo, no pudiendo emplearse ni aplicarse para otro tipo de propoésito o finalidad

diferente a la contenida en el contrato.

Al momento de la finalizacién del contrato, por cualesquiera causas que fueran, el
adjudicatario, con caracter general y salvo que haya otra prevision en el contrato, deberan
proceder a la devolucién de la informacién y en su caso, a la eliminacién de manera efectiva y

segura de sus sistemas informaticos en el caso de que la hubiera incorporado a los mismos.

El deber de confidencialidad estara vigente durante la vigencia del contrato y se mantendra en
vigor los cinco afos siguientes a su finalizacion con independencia de la causa que motive la
resolucion. Por su parte, el ambito territorial del compromiso de confidencialidad sera

mundial.

Se entenderd como informacién confidencial, cualesquiera datos, procedimientos, técnicas,
know-how, informaciones o explicaciones que sobre los anteriores elementos se realice, con

independencia de la naturaleza que tengan ya sea técnica, comercial o econémica, que la



Universidad revele, comunique o ponga a disposicion del adjudicatario, con independencia
del medio o procedimiento empleado para ello, incluido la comunicacién oral, durante la

vigencia del contrato.

No obstante, no tendra la consideracion de informacién confidencial y por tanto no estara
sometida a las obligaciones estipuladas en la presente clausula toda aquella informacién que

el adjudicatario estuviera en condiciones de probar que:

—Hubiera sido conocida por el adjudicatario por un medio legitimo con anterioridad a
haber sido recibida de la Universidad.

—-Sea en el momento de recibirla de la Universidad, o se convierta mas tarde, de caracter
publico o de dominio publico.

—Se reciba a través de terceros que no tengan ninguna obligacion de confidencialidad con
el adjudicatario.

—Sea desarrollada por el adjudicatario independientemente de la informacion confidencial
que ha recibido de la Universidad siempre y cuando se pueda acreditar documentalmente.
-El adjudicatario se vea obligado a poner en conocimiento de un tercero por exigencia
legal. No obstante, en dicho caso el adjudicatario notificard con la mayor brevedad
posible a la Universidad dicha circunstancia para que pueda tomar las medidas que estime
oportunas con el fin de preservar la confidencialidad de dicha Informacion. En cualquier
caso, el adjudicatario se compromete a facilitar tinicamente aquella informacién que estén
obligadas a divulgar, y a llevar a cabo cuantos actos sean necesarios para preservar la
confidencialidad de la informacion.

-La Universidad le autorice a divulgar.

Este punto constituye una condicion especial de ejecucion cuyo incumplimiento
constituira infraccion grave de forma general salvo que los datos a tratar deban gozar de
especial proteccion, lo que se indicara en el apartado G.3 del Cuadro de Caracteristicas.
En este caso este apartado constituira una obligacion contractual esencial y su

incumplimiento sera causa de resolucion del contrato.



18.3.- Penalidades

a) Penalidades por incumplimiento de plazos:
Si llegado el término del plazo total citado, el contratista hubiera incurrido en demora por
causas imputables al mismo, la Universidad podra optar por la resolucion del contrato o por la
imposicién de penalidades econémicas. Estas seran diarias, en la proporcién de 0,60 euros por
cada 1.000 euros del precio del contrato. En todo caso, la constitucion en demora del

contratista no requerira interpelacion o intimacion previa por parte de la Universidad.

La Universidad tendra las mismas prerrogativas que se indican en el parrafo anterior respecto

a los plazos de ejecucion y de entrega.

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un multiplo del 5% del precio del contrato
o cuando la demora en el cumplimiento de los plazos parciales y de entrega haga presumir
razonablemente la imposibilidad del cumplimiento del plazo total, el Organo de Contratacién
estard facultado para proceder a la resolucion del contrato o acordar la continuidad de su

ejecucion con imposicion de nuevas penalidades.

La aplicacion y el pago de las penalidades no excluyen la indemnizacién por dafios y

perjuicios a que pueda tener derecho la Universidad, originados por la demora del contratista.

b) Penalidades por cumplimiento defectuoso:

Si el contratista no cumple con algunas de las condiciones y requisitos sefialados en el
presente Pliego o en la LCSP, la Universidad, previa motivacién, documentacion del
incumplimiento y una vez ofrecida audiencia del interesado durante un plazo minimo de 5
dias naturales, podra imponer las penalizaciones que se sefialan en los apartados siguientes, de
acuerdo con las diferentes causas que los hayan motivado.

Independientemente de la tipificacién o no de la conducta como infraccién contractual, la
Universidad descontara del abono a la empresa, el importe correspondiente a las prestaciones

no satisfechas exigiendo, si se producen dafios o perjuicios, la correspondiente indemnizacion.



A efectos contractuales se considerara falta sancionable toda accién u omisién del contratista

que suponga un quebranto de las exigencias especificadas en el Pliego o en la LCSP.

Toda falta cometida por el contratista, se clasificard atendiendo a su trascendencia,
proporcionalidad e intencionalidad en: leve, grave o muy grave, de acuerdo con los siguientes

criterios:

Falta leve: Se consideraran faltas leves, aquellas que, afectando desfavorablemente al
funcionamiento y eficiencia del contrato, no sean debidas a actuacion realizada
maliciosamente, ni lleven unidos peligros a personas, animales o cosas, ni reduzca la vida

economica de los bienes entregados, ni causen molestias a los usuarios.

Falta grave: Son clasificadas como faltas graves aquellas que como consecuencia de la
responsabilidad imputable al contratista generen graves deficiencias en la prestacién
contratada o peligro a sus usuarios, asi como las siguientes:
- No reparar los dafios producidos en los bienes como consecuencia del uso de productos
inadecuados.
- Existencia de tres incumplimientos leves en el mismo afio.
- La colocacién de publicidad no autorizada o permitida por el Pliego de Prescripciones

Técnicas.

Falta muy grave: Son clasificadas como faltas muy graves, adicionalmente a las sefialadas
especificamente en este pliego, aquellas actuaciones que revistan una infracciéon de
condiciones de especial relevancia u obedezcan a una actuacion maliciosa del contratista.
Especificamente se penalizardn de acuerdo a este punto las condiciones especiales de
ejecucion tipificadas como infracciones graves.
- Incumplir los criterios de adjudicacion.
- Incumplir alguno o algunos de los compromisos asumidos en su oferta.

- Fraude econémico a la Universidad (facturas no acordes con la realidad, o a través de

cualquier medio), sin que sea necesaria la existencia de dolo.



- Acumulacion de tres faltas graves en el transcurso de un afio sin reiteracion.

- Reiteracion de una falta grave.

- Conducta constitutiva de delito, especialmente, coacciones y robo en las instalaciones.

- Ceder los derechos y obligaciones dimanantes del contrato sin autorizacion de la
Universidad.

- La actitud deliberada de permitir el deterioro de un elemento o instalacion.

- La falsedad en los informes.

1.1. CUANTIA DE LAS PENALIDADES.

Se impondran las siguientes penalidades, adicionalmente a las previstas en este pliego y en la

LCSP por incumplimiento de los plazos:

- Faltas leves: Cada falta leve, podra ser sancionada con un importe de entre el 1% y el
3% del precio de adjudicacion del contrato IVA excluido.

- Faltas graves: Por cada comision de una falta grave, podra ser sancionado el
contratista con un importe de entre el 3,01% y el 5% del precio de adjudicacién del contrato
IVA excluido.

- Faltas muy graves: La falta muy grave serd sancionada con un importe de entre el

5,01% y el 10% del precio de adjudicacién del contrato IVA excluido.

No podran alegarse como causas de fuerza mayor o causa justificada para el incumplimiento
de sus obligaciones:

a) Condiciones climatoldgicas adversas no excepcionales o de efecto catastrofico.

b) Paros laborales internos de la empresa adjudicataria.

) Vacaciones o bajas laborales de su personal o de terceros.

El adjudicatario en caso de incumplimiento debera reparar el dafio causado, todo ello sin

perjuicio de la exigencia de responsabilidad a que el hecho diera lugar.

Los importes de las penalidades se haran efectivos mediante deduccién de los mismos en los

pagos.



La imposicion de las penalidades no excluye la eventual indemnizacion a la Universidad

como consecuencia de la infraccion.

Clausula 19.- Derechos del contratista

19.1 Pago de los suministros

El abono de los suministros se realizara segtin se indica en el apartado C.7 del Cuadro de

Caracteristicas.

El contratista tiene derecho al abono del precio convenido en la adjudicacién, por los bienes
efectivamente entregados y formalmente recibidos de conformidad por la Universidad, pero
no tendra derecho a indemnizacion por las averias y perjuicios ocasionados en la ejecucion

del contrato, salvo que la Universidad hubiere incurrido en culpa.

La Universidad tendra la obligacion de abonar el precio dentro de los treinta dias siguientes a
la conformidad de la factura acompafiada de los documentos que acrediten la realizacion total
o parcial del contrato, debiendo aportarse a tal fin la factura. Si la Universidad se demorase,
deberd abonar al contratista, a partir del cumplimiento de dicho plazo de treinta dias los
intereses de demora y la indemnizacion por los costes de cobro en los términos previstos en la
Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la

morosidad en las operaciones comerciales.

Para que se inicie el computo de plazo para el devengo de intereses, el contratista debera
haber cumplido la obligacién de presentar la factura en el registro del Organo de
Contratacion, en los términos establecidos en la normativa vigente sobre factura electrdnica,
en el plazo de treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de los bienes objeto del contrato.
Si el contratista incumpliese este plazo, el devengo de intereses no se iniciara hasta
transcurridos treinta dias desde la fecha de presentacion de la factura, sin que la
Administraciéon haya aprobado la conformidad, si procede, y efectuado el correspondiente

abono.



La Administracion debera aprobar los documentos que acrediten la conformidad con lo
dispuesto en el contrato de los bienes entregados dentro de los treinta dias siguientes a la

entrega efectiva de los bienes.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 200 de la LCSP, y en los términos establecidos en el
mismo, los contratistas podran ceder el derecho de cobro que tengan frente a la

Administracion conforme a Derecho.

19.2 Factura electronica

El contratista tendrd la obligacién de presentar la factura o facturas correspondientes a la
ejecucion del objeto del contrato ante el registro de la Universidad, a efectos de su remision al
organo administrativo o unidad a quien corresponda su tramitacién, segin lo indicado en el

parrafo siguiente.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, las Sociedades
Anoénimas, las Sociedades de Responsabilidad Limitada y las Uniones Temporales de
Empresas, ademas del resto de entidades indicadas en el articulo 4 de la mencionada norma,
que hayan entregado bienes o prestado servicios a la Administracion Publica deberan,
obligatoriamente, utilizar la factura electronica y presentarla a través del punto general de
entrada. No obstante, por Resolucion del Gerente de esta Universidad de fecha 3 de enero de
2016, se ha excluido de esta obligacion las facturas cuyo importe sea igual o inferior a 5.000

euros (IVA Incluido).

A pesar de lo anterior, si las entidades mencionadas en el punto anterior o cualquier otro
proveedor de la Universidad quisieran utilizar la facturacién electrénica, podran hacerlo si lo
consideran de su interés, a través de FACE, Punto General de Entrada de Facturas de la

Administracion General del Estado. El acceso es: https://face.gob.es/



https://face.gob.es/

En la factura debera constar la identificacién del 6rgano gestor (Universidad de Alcald), de la
unidad tramitadora (centro directivo promotor del contrato) y de la oficina contable (6rgano
que tiene atribuida la funcion de contabilidad), y demas c6digos requeridos que se incluyen en

el apartado C 9 del Cuadro de Caracteristicas.

Se excluyen de la obligacion de presentar factura electrénica a las personas fisicas o

proveedores del exterior.

Clausula 20.- Cesion y subcontratacion

20.1 Cesion
Las partes podran ceder los derechos dimanantes del presente contrato con los requisitos y

condiciones establecidos en el articulo 214 L.CSP.

Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato podran ser cedidos por el contratista a
un tercero siempre que las cualidades técnicas o personales del cedente no hayan sido razén
determinante de la adjudicacién del contrato, y de la cesién no resulte una restriccion efectiva

de la competencia en el mercado.

No podra autorizarse la cesion a un tercero cuando esta suponga una alteracion sustancial de

las caracteristicas del contratista si estas constituyen un elemento esencial del contrato.

Para que los contratistas puedan ceder sus derechos y obligaciones a terceros, se deben
cumplir, como minimo, los siguientes requisitos:
e Que el Organo de Contratacién autorice, de forma previa y expresa, la cesion.
o La autorizacion de la cesion se otorgara siempre que se den los siguientes
requisitos:
a) Que el cedente tenga ejecutado al menos un 20% del importe del contrato. No sera de
aplicaciéon este requisito si la cesién se produce encontrandose el contratista en concurso,
aunque se haya abierto la fase de liquidacion, o ha puesto en conocimiento del juzgado
competente para la declaracién del concurso que ha iniciado negociaciones para alcanzar un

acuerdo de refinanciacion, o para obtener adhesiones a una propuesta anticipada de convenio,



en los términos previstos en la legislacion concursal.
b)  Que el cesionario tenga capacidad para contratar con la Administracion y no este

incurso en una causa de prohibicién de contratar.

20.2 Subcontratacion

El contratista podra concertar con terceros la realizacion parcial de la prestacion con sujecion
a lo que dispongan los pliegos, salvo que, conforme a lo establecido en el apartado I del
Cuadro de Caracteristicas, la prestacion o parte de la misma haya de ser ejecutada

directamente por el primero.

La celebraciéon de los subcontratos estara sometida al cumplimiento de los siguientes

requisitos:

1) En todo caso, el contratista debera comunicar por escrito, tras la adjudicacion del contrato
y, a mas tardar, cuando inicie la ejecucién de este, al Organo de Contratacién la intencién de
celebrar los subcontratos, sefialando la parte de la prestacion que se pretende subcontratar y la
identidad, datos de contacto y representante o representantes legales del subcontratista, y
justificando suficientemente la aptitud de este para ejecutarla por referencia a los elementos
técnicos y humanos de que dispone y a su experiencia, y acreditando que el mismo no se

encuentra incurso en prohibicion de contratar.

2) El contratista principal deberd notificar por escrito al Organo de Contratacién cualquier
modificacién que sufra esta informacion durante la ejecucion del contrato principal, y toda la

informacion necesaria sobre los nuevos subcontratistas.

En el caso que el subcontratista tuviera la clasificaciéon adecuada para realizar la parte del
contrato objeto de la subcontratacién, la comunicacion de esta circunstancia sera suficiente

para acreditar la aptitud del mismo.



La acreditacion de la aptitud del subcontratista podra realizarse inmediatamente después de la
celebracion del subcontrato si esta es necesaria para atender a una situacion de emergencia o

que exija la adopcién de medidas urgentes y asi se justifica suficientemente.

3) En el apartado I del Cuadro de Caracteristicas podra establecerse que determinadas tareas
criticas no puedan ser objeto de subcontratacion, debiendo ser estas ejecutadas directamente
por el contratista principal. La determinacién de las tareas criticas se justifica en la Memoria

que obra en el expediente.

4) Los subcontratistas quedaran obligados solo ante el contratista principal, salvo que en
apartado I del Cuadro de Caracteristicas se permita la accion directa. En este caso, y segun lo
establecido en la D.A. 51 de la LCSP, se podran realizar pagos directos a los subcontratistas
que se entenderan realizados por cuenta del contratista principal, manteniendo en relaciéon con
la Universidad la misma naturaleza de abonos a buena cuenta que las certificaciones de obra.

El contratista debera abonar a los subcontratistas o suministradores el precio pactado en los
plazos y condiciones en el plazo de treinta dias naturales desde la presentacién de la factura.
El plazo para la aprobacion o conformidad no sera superior a treinta dias naturales desde su
presentacion. En caso contrario el subcontratista tendra derecho al cobro de intereses de

demora.

5) El contratista deberd informar a los representantes de los trabajadores de la

subcontratacion, de acuerdo con la legislacién laboral.

6) El contratista principal deberd informar a las empresas subcontratistas de las condiciones
de ejecucién previstas en el apartado G.2 del Cuadro de Caracteristicas estando las mismas
obligadas, también, a su cumplimiento, siendo el contratista principal responsable exclusivo

ante la Universidad a todos los efectos.

Clausula 21.- Modificacion del contrato



Cabra modificar el contrato si asi se prevé de forma expresa en el apartado H del Cuadro de
Caracteristicas, en el que se especifican, en su caso, las condiciones, el alcance, los limites y

el procedimiento de las modificaciones previstas.

El Organo de Contratacién podra acordar, una vez perfeccionado el contrato y por razones de
interés publico, modificaciones en el mismo en los casos y en la forma previstos en la
Subseccion 4% Seccién 3°, Capitulo I, Titulo I del Libro Segundo y de acuerdo con el
procedimiento regulado en el articulo 191 de la LCSP, justificAndolo debidamente en el

expediente.

Cuando la determinacién del precio del contrato se haya realizado con precios unitarios, y se
haya acreditado la correspondiente financiacion en el expediente de contratacién, se podra
incrementar el numero de unidades a suministrar hasta el porcentaje del 10 por ciento del

precio del contrato, sin que sea preciso tramitar expediente de modificacion.

Las modificaciones no previstas en dicho apartado H sélo podran efectuarse cuando se
justifique suficientemente la concurrencia de alguna de las circunstancias previstas en el
articulo 205 de la LCSP. Estas modificaciones no podran alterar las condiciones esenciales de
la licitacién y adjudicacion y deberan limitarse a introducir las variaciones estrictamente

indispensables para responder a la causa objetiva que las haga necesarias.

Las modificaciones se formalizaran en documento administrativo y se publicaran en el Perfil
de Contratante de la Universidad antes de cinco dias contados a partir de la aprobacion de la
misma, con toda la documentacién que dé sustento a la decision de modificacién del contrato.
CAPITULO V.- FINALIZACION

Clausula 22.- Cumplimiento

El contrato se entendera cumplido por el contratista cuando éste haya realizado la totalidad de

los suministros, de conformidad con lo establecido en el presente pliego y el Pliego de



Prescripciones Técnicas, y dichos suministros hayan sido recibidos de conformidad por parte

de la Universidad.

El contratista no tendra derecho a indemnizacién por causa de pérdidas, averias o perjuicios
ocasionados en los bienes antes de su entrega a la Administracion, salvo que ésta hubiese
incurrido en mora al recibirlos. Cuando el acto formal de la recepcion de los bienes sea
posterior a la entrega a la Administracion, ésta sera responsable de la custodia de los mismos

durante el tiempo que medie entre uno y otro acto.

Dentro del mes siguiente a la entrega del objeto del contrato se procedera, mediante acto
formal, a la recepcion de los bienes objeto del suministro. Cuando se trate de bienes
consumibles y en los de tracto sucesivo, en su caso, no se levantara acta de recepcién sino que
se acreditard el cumplimiento del contrato mediante certificado de conformidad a la

finalizacion del mismo.

Si los bienes se encuentran en buen estado y con arreglo a las prescripciones técnicas, el
funcionario designado por la Administracién los dard por recibidos, levantandose la
correspondiente acta, que debera ser firmada por los concurrentes a la recepcion, comenzando
entonces el plazo de garantia. Si los bienes no se hallasen en estado de ser recibidos se hara
constar asi en el acta de recepcion y se daran las instrucciones precisas al contratista para que
se subsane los defectos observados o proceda a un nuevo suministro de conformidad con lo

pactado.
Cuando se trate de bienes o productos perecederos, una vez recibidos de conformidad por la

Administracion sera ésta responsable de su gestion, uso o caducidad, sin perjuicio de la

responsabilidad del suministrador por los vicios o defectos ocultos de los mismos.

Clausula 23.- Plazo de garantia



1.2.

1.3.

El plazo de garantia sera el establecido en el apartado D.6 del Cuadro de Caracteristicas, o en
su caso, el ofertado por el adjudicatario, salvo que por la naturaleza del contrato o
caracteristicas intrinsecas no resulte necesario, lo que debera justificarse debidamente en el
expediente de contratacion. Si durante dicho plazo se acreditase la existencia de vicios o
defectos en los bienes entregados, el Organo de Contratacién tendrd derecho a reclamar la

subsanacién de los mismos.

Transcurrido el plazo de garantia indicado, sin que la Universidad haya realizado ningtin
reparo, el Contratista quedara relevado de toda responsabilidad por razon del bien entregado.
RESOLUCION DEL CONTRATO

Clausula 24.- Causas de Resolucion del Contrato

Seran causas de resolucion del contrato las establecidas en este Pliego y en los articulos 211 y

306 de la LCSP, con los efectos previstos en los arts. 213 'y 307 LCSP.

La resolucién del contrato se acordara por el Organo de Contratacién de oficio o a instancia
del contratista, en su caso, mediante procedimiento tramitado en la forma reglamentariamente
establecida.

En los casos de resolucion por incumplimiento culpable del contratista, éste debera
indemnizar a la Universidad por los dafios y perjuicios ocasionados.

RERROGATIVAS DEL ORGANO DE CONTRATACION

Clausula 25.- Prerrogativas y jurisdiccion.

Dentro de los limites y con sujecién a los requisitos y efectos sefialados en la LCSP, el Organo
de Contratacién ostenta la prerrogativa de interpretar los contratos administrativos, resolver
las dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlos por razones de interés ptiblico, declarar
la responsabilidad imputable al contratista a raiz de la ejecucién del contrato, suspender la

ejecucion del mismo, acordar su resolucion y determinar los efectos de esta.



Igualmente, el Organo de Contratacion ostenta las facultades de inspeccién de las actividades
desarrolladas por los contratistas durante la ejecucién del contrato, en los términos y con los limites

establecidos en la LCSP para cada tipo de contrato.

Los acuerdos que dicte el Organo de Contratacién, en el ejercicio de sus prerrogativas de
interpretacién, modificacién y resolucion, pondran fin a la via administrativa y seran
inmediatamente ejecutivos sin perjuicio de que pueda interponerse Recurso de Reposicion, en
los términos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas o ser impugnadas directamente ante la Jurisdiccion

Contencioso Administrativa.

En los procedimientos que se instruyan para la adopcion de acuerdos relativos a las
prerrogativas establecidas en el primer parrafo de la presente clausula, debera darse audiencia
al contratista. Antes de la adopcion del acuerdo se requerira el informe de la Asesoria Juridica

de la Universidad, salvo en los casos de resolucion por ejecucion defectuosa y/o demora.

Sera preceptivo el informe de la Comision Juridica Asesora de la Comunidad de Madrid en
los siguientes casos:
a a) La interpretacion, nulidad y resoluciéon de los contratos, cuando se formule
oposicioén por parte del contratista.
b b) Las reclamaciones dirigidas a la Administracién con fundamento en la
responsabilidad contractual en que esta pudiera haber incurrido, en los casos en que

las indemnizaciones reclamadas sean de cuantia igual o superior a 50.000 euros.

¢ EL GERENTE,
d (Resolucién del Rector de 13 de abril de 2018
e BOCM n° 100, de 27 de abril de 2018)

f  Javier Alvarez Pastor



ANEXO1
INSTRUCCIONES PARA LICITACION ELECTRONICA

Primero: Resumen del procedimiento de presentacion de proposiciones a través de la

plataforma de licitacion electronica

Los licitadores, para presentar sus proposiciones de forma electronica, tendran que seguir el

siguiente procedimiento:

3)

3)

4)

5)

6)
7)

1) Verificar que el ordenador que se va a utilizar para la licitacién electrénica cumple con los
requisitos minimos exigidos. Para ello acceder al siguiente enlace: http://soporte.plyca.es/checklist.
2) Acceder al Perfil de Contratante de la Universidad
(https://portal.uah.es/portal/page/portal/GP CONTRATACION/PG PERFII. CONTRATANTE)

Descargar, desde dentro del Perfil del Contratante la Aplicacion PLYCA Empresas (en la
pestafia licitaciones/descarga de software 0 en el enlace:
https://licitacion.uah.es/licitacion/descargas.do) Para el correcto funcionamiento de dicho
software se debe instalar Java version 1.7.0 o superior —ver punto 1.

Darse de alta en el registro de la plataforma de licitacion de la Universidad de Alcala.
Para realizar dicho alta, deberan acceder al “Alta de nuevo tramite” - desde el menu de
empresas o desde el enlace https:/licitacion.uah.es/licitacion/tramites.do -para esta

operacién, serd necesario disponer de un certificado de firma electrénica wvalido.

Consultar https://sede.minetur.gob.es/es-
ES/procedimientoselectronicos/Paginas/requisitos.aspx.

Instalar el cliente de notificaciones en la opcién de ment 'Descarga de Software', acceder
al menui de empresas, y pinchar el enlace que permite suscribirse/darse de baja del
procedimiento deseado. Desde la opcion de Mis Expedientes del menu de empresas, un
usuario registrado, tendra acceso al buzén de comunicaciones y notificaciones recibidas.

Proceder a la descarga de los sobres electronicos. En ellos hallara los documentos
requeridos, se le indicaran cuales han de ser firmados.

Firmar los sobres.

Realizar el envio siguiendo las instrucciones de la plataforma.


https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/requisitos.aspx
https://sede.minetur.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/requisitos.aspx
https://licitacion.uah.es/licitacion/tramites.do
https://licitacion.uah.es/licitacion/descargas.do
https://portal.uah.es/portal/page/portal/GP_CONTRATACION/PG_PERFIL_CONTRATANTE
http://soporte.plyca.es/checklist

* En caso de que, por razones técnicas de comunicacion, no imputables al licitador, no pudiese
hacerse efectiva la entrega de la proposicion mediante el canal electrénico, el software PLYCA
Empresas, genera un codigo especifico de verificaciéon (HASH) “huella digital” que se muestra en
pantalla, antes de realizar el envio. Este codigo  deberd ser remitido por e-mail a
servi.contratacion@uah.es,

El sobre electrénico generado y firmado, debera ser enviado en soporte electrénico en el plazo de 24

horas posteriores a la fecha limite de presentacion de las proposiciones.

* Si no se dispusiera de los documentos en formato electrénico porque fueron emitidos originalmente
en soporte papel, podran aportarse copias digitalizadas, cuya fidelidad con el original se garantizara

mediante la utilizacion de la firma electronica.

Segundo.- Soporte para usuarios

La Universidad de Alcala pone a disposicion de los licitadores un soporte especifico para resolver las
dudas que pudieran presentarse en relacién con la licitacién electrénica:
- E-Mail: servi.contratacion@uabh.es

- Teléfono: 91 885 44 96.



mailto:servi.contratacion@uah.es
mailto:servi.contratacion@uah.es

ANEXO II-1
DECLARACION RESPONSABLE DE POSEER LAS CONDICIONES REQUERIDAS PARA LICITAR

EMPRESAS INSCRITAS EN EL REGISTRO OFICIAL DE LICITADORES Y EMPRESAS CLASIFICADAS
DEL ESTADO

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD
Que la empresa a que representa:
- Estd inscrita en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado *
- Tiene una plantillade ................... trabajadores
- Enel caso de empresas de 50 o més trabajadores?:
. Al menos el 2% de mis empleados son trabajadores con discapacidad, de conformidad con el
art. 42 del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el TR de la Ley
General de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusion social (% de trabajadores
con discapacidad).
¢  Cumple medidas alternativas a la obligacién de tener empleados discapacitados en al menos un 2 % de la
plantilla de la empresa, a cuya aplicaciéon fue autorizada por Resolucién que se adjunta a este
documento.
- En el caso de empresas de mas de 250 trabajadores: Cumple la obligacién de contar con plan de igualdad
conforme a lo dispuesto en el art. 45 de la Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad de mujeres

y hombres.

- No esta sujeta a ninguna de las obligaciones anteriores.

1 Debe adjuntar declaracion de vigencia de datos inscritos segtin modelo Anexo VI
2 Debe marcarse SOLO UNA de las casillas

3 Los datos personales aqui recogidos seran tratados por la Universidad de Alcala para ser incorporados a un sistema de
tratamiento cuya finalidad es la tramitacién de los expedientes de contratacién y la formalizacién, desarrollo y ejecucién del
contrato para su correcta gestién contable, fiscal, administrativa y de tesoreria del contrato en y/o para la Universidad de
Alcala. La base legitima de dicho tratamiento es la obligacion legal de la Universidad de Alcal4d en materia de contratacién.
Estos datos no seran cedidos salvo los casos previstos legalmente. Los datos personales se conservaran durante el tiempo
necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se
pudieran derivar de dicha finalidad, ademas de los periodos establecidos en la normativa de archivos y patrimonio
documental espafiol. El 6rgano responsable del tratamiento de datos personales es la Secretaria General de la Universidad de
Alcal, ante quien se podran ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicién, limitacién, portabilidad, asi
como a no ser objeto de decisiones basadas tinicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, mediante escrito dirigido
a la Delegada de Proteccién de Datos (Colegio de San Ildefonso, Plaza de San Diego, s/n. 28801 Alcala de Henares. Madrid)
o por correo electrénico (protecciondedatos@uah.es), estando debidamente acreditados. En caso de conflicto y de no haber
sido atendidos correctamente los mencionados derechos, se podra plantear el correspondiente recurso ante la Agencia



ANEXO II-2

DECLARACION RESPONSABLE DE POSEER LAS CONDICIONES REQUERIDAS PARA LICITAR
EMPRESAS NO INSCRITAS EN EL REGISTRO OFICIAL DE LICITADORES Y EMPRESAS
CLASIFICADAS DEL ESTADO

DD e s con NIF
............................... como representante legal de la empresa
.................................... ,con NIF .........................., a efectos de la participacion
] ) S

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD

Que la empresa a que representa:

- Esta legalmente constituida, con las escrituras de constituciéon y modificaciéon debidamente
inscritas en el registro mercantil, quedando dentro de su objeto social las prestaciones que se
pretenden contratar.

- Me ha apoderado legalmente de forma suficiente para poder firmar los documentos relativos al
presente procedimiento.

- No estd incursa en ninguna de las prohibiciones para contratar establecidas en el articulo 60
del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, incluyendo el apartado 2 del
mencionado articulo y expresamente declaro que estd al corriente de las obligaciones
tributarias, y con la Seguridad Social, a efectos de contratar con el Sector Publico, impuestas
por las disposiciones vigentes.

- Tiene una plantillade ................... trabajadores

- Enel caso de empresas de 50 o més trabajadores*:

e Al menos el 2 por ciento de mis empleados son trabajadores con discapacidad, de
conformidad con el articulo 42 del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General de derechos de
las personas con discapacidad y de su inclusion social ( % de trabajadores

con discapacidad).

Espafiola de Proteccion de Datos

4 Debe marcarse SOLO UNA de las casillas



e Cumple las medidas alternativas a la obligacién de tener empleados discapacitados en al
menos un 2 por 100 de la plantilla de la empresa, a cuya aplicacién fue autorizada por

Resolucion que se adjunta a este documento.

- En el caso de empresas de mas de 250 trabajadores: Cumple con la obligacién de
contar con un plan de igualdad conforme a lo dispuesto en el articulo 45 de la Ley
Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad de mujeres y hombres.

- No esta sujeta a ninguna de las obligaciones anteriores.

5 Los datos personales aqui recogidos seran tratados por la Universidad de Alcala para ser incorporados a un sistema de
tratamiento cuya finalidad es la tramitacion de los expedientes de contratacion y la formalizacién, desarrollo y ejecucién del
contrato para su correcta gestion contable, fiscal, administrativa y de tesoreria del contrato en y/o para la Universidad de
Alcala. La base legitima de dicho tratamiento es la obligacién legal de la Universidad de Alcald en materia de contratacién.
Estos datos no seran cedidos salvo los casos previstos legalmente. Los datos personales se conservardn durante el tiempo
necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se
pudieran derivar de dicha finalidad, ademds de los periodos establecidos en la normativa de archivos y patrimonio
documental espaiiol. El drgano responsable del tratamiento de datos personales es la Secretaria General de la Universidad de
Alcal, ante quien se podran ejercer los derechos de acceso, rectificacién, supresion, oposicién, limitacion, portabilidad, asi
como a no ser objeto de decisiones basadas tinicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, mediante escrito dirigido
a la Delegada de Proteccion de Datos (Colegio de San Ildefonso, Plaza de San Diego, s/n. 28801 Alcal4d de Henares. Madrid)
o por correo electrénico (protecciondedatos@uabh.es), estando debidamente acreditados. En caso de conflicto y de no haber
sido atendidos correctamente los mencionados derechos, se podré plantear el correspondiente recurso ante la Agencia
Espaiiola de Proteccién de Datos



ANEXO III
DECLARACION SOBRE PERTENENCIA A GRUPO EMPRESARIAL

DDt ,con NIF, ............. como representante legal
de 1 EIMPTIESA ...uirit ittt e et con NIF ............... , al objeto
de participar en el procedimiento de licitacién para la contratacion de .........ccccevevieeieneneeninneneenenienennns,

convocado por la Universidad de Alcala, bajo su personal responsabilidad,
DECLARA
Que la empresa a la que representa:
Pertenece al grupo de empresas (se adjunta relacion completa de las empresas pertenecientes al
21150 S
No pertenece a ningun grupo empresarial.
En caso de pertenencia a Grupo de Empresas (marquese lo que proceda):
De las empresas que forman el Grupo empresarial, NINGUNA presenta proposicion para concurrir al
procedimiento de licitacion indicado.
De las empresas que forman el Grupo empresarial, PRESENTAN proposicién para concurrir al
procedimiento de licitacion las siguientes:
1.-
2.-

(firma)

6 Los datos personales aqui recogidos seran tratados por la Universidad de Alcala para ser incorporados a un sistema de
tratamiento cuya finalidad es la tramitacion de los expedientes de contratacion y la formalizacién, desarrollo y ejecucién del
contrato para su correcta gestion contable, fiscal, administrativa y de tesoreria del contrato en y/o para la Universidad de
Alcala. La base legitima de dicho tratamiento es la obligacién legal de la Universidad de Alcald en materia de contratacién.
Estos datos no seran cedidos salvo los casos previstos legalmente. Los datos personales se conservardn durante el tiempo
necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se
pudieran derivar de dicha finalidad, ademds de los periodos establecidos en la normativa de archivos y patrimonio
documental espaiiol. El drgano responsable del tratamiento de datos personales es la Secretaria General de la Universidad de
Alcal, ante quien se podran ejercer los derechos de acceso, rectificacién, supresion, oposicién, limitacion, portabilidad, asi
como a no ser objeto de decisiones basadas tinicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, mediante escrito dirigido
a la Delegada de Proteccion de Datos (Colegio de San Ildefonso, Plaza de San Diego, s/n. 28801 Alcal4d de Henares. Madrid)
o por correo electrénico (protecciondedatos@uabh.es), estando debidamente acreditados. En caso de conflicto y de no haber
sido atendidos correctamente los mencionados derechos, se podra plantear el correspondiente recurso ante la Agencia
Espaiiola de Proteccién de Datos



ANEXO IV (I)
MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA — EXPEDIENTE SIN LOTES

D D ettt ettt sr e sa b saa e ennens , con DNI nUmero .........cccceeevreeeenee. en nombre (propio) o actuando en
representacion de  (emMpresa @ QUE  TEPTESEIITA)  ......cceceevererieresierertesteessessetesessessestetesessetente e et e se e e st e aesteste st esesbententenesaenten con
NIF....iiirenne. , con domicilio en .......cccvviiiriininennnen. calle ..o , ndmero.......... , consultado el anuncio de
licitacién del contrato de:
........................... , y enterado de las condiciones, requisitos y obligaciones establecidos en los pliegos de clausulas administrativas y

de prescripciones técnicas particulares, cuyo contenido declara conocer y acepta plenamente, se compromete a tomar a su cargo la

ejecucion del contrato, de acuerdo a la relacion de precios unitarios siguiente:



RELACION DE PRECIOS UNITARIOS

Productos basicos

. . Productos i i
Precio Precio U Porcentaje embalaje
minimo

Descripcié | Unitario Unitario | Consumo . Oferta o Marca
. . . Precio total 50% . .
n maximo | Ofertasin | estimado total original 80% 100%

sin IVA IVA ma.terlal
reciclado

Archivador
palanca de
carton
forrado en
prolipopilen
0, lomo de
+7,5 cm.
con
tarjetero y
ollado,
cantoneras
metalicas,
tamafo
folio.
Diversos
colores

1,70 300,00 510,00

Archivador
palanca de
carton
forrado en
prolipopilen
0, lomo de
5 cm. con
tarjetero y

1,70 300,00 510,00




ollado,
cantoneras
metalicas,
tamafio
folio.
Diversos
colores

Archivador
es
definitivos
de carton
ondulado,
400 gramos,
con
lengiieta de
cierre larga,
tamafo
folio (pack
50)

20,00

400,00

8000,00

Archivador
es
definitivos
de carton
ondulado,
de 400
gramos, con
lengiieta de
cierre larga,
tamafo
folio
prolongado
(pack 50)

35,00

200,00

7000,00




Boligrafo
punta fina
con
capuchon,
tinta aceite,
trazo fino
0,3 mm
punta bola
-diversos
colores-,
marca Bic o
similar

0,20

900,00

180,00

Boligrafo
punta media
con
capuchon,
tinta aceite,
trazo
medio,
punta de
bola
-diversos
colores-,
marca Bic o
similar

0,20

900,00

180,00

Boligrafo
retractil
tinta aceite,
trazo medio
-diversos
colores

0,70

900,00

630,00

Productos basicos




NO

Descripcio
n

Precio
maximo
sin IVA

Precio
Oferta sin
IVA

Consumo
estimado

Precio total

Oferta
total

Productos
minimo
50%
material
reciclado

Marca
original

Porcentaje embalaje

80%

100%

Boligrafo
retractil
tinta gel,
trazo medio
-diversos
colores

0,73

900,00

660,60

Boligrafo
(roller) tinta
liquida
punta aguja
-diversos
colores

0,45

800,00

360,00

10

Boligrafo
(roller) tinta
liquida
punta bola
-diversos
colores

1,00

800,00

800,00

11

Borrador de
pizarra de
tiza verde
fieltro,
medidas 12
x 8 cm.

1,20

10,00

12,00

12

Borrador de
pizarra
blanca

2,00

10,00

20,00




13

Carpeta
plastico
tapas
semirrigidas
con 20
fundas
transparente
S

2,50

20,00

50,00

14

Cinta
adhesiva
invisible 19
X 33 mm.

0,85

30,00

25,50

15

Cinta
adhesiva
transparente
19 x 33
mm. (pack
8)

2,00

30,00

60,00

16

Cinta
correctora
adhesiva en
seco
removible
25 mm. (6
lineas)

6,50

10,00

65,00

17

Cinta
correctora
adhesiva en
seco
removible 8
mm. (2
lineas)

3,00

5,00

15,00




18

Clips
labiados
acero
galvanizado
n°2 (caja
100)

0,30

100,00

30,00

19

Clips
labiados
acero
galvanizado
n°3 (caja
100)

0,60

100,00

60,00

20

Clips
mariposa n°
10 (caja 50)

1,50

100,00

150,00

21

Corrector
de escritura
en seco,
aplicacién
frontal

2,00

50,00

100,00

Productos basicos

NO

Descripcio
n

Precio
maximo
sin IVA

Precio
Oferta sin
IVA

Consumo
estimado

Precio total

Oferta
total

Productos
minimo
50%
material
reciclado

Marca
original

Porcentaje embalaje

80%

100%

22

Cuaderno
espiral con
cuadricula
80 hojas, 90
gr/m2,
tamafio

0,85

15,00

12,75




folio

23

Dispensado
rde
sefalizador
es de 4
colores, tipo
film,
tamafo
mediano

1,50

10,00

15,00

24

Cuaderno
espiral con
cuadricula
80 hojas, 90
gr/m2,
tamaro
cuarto

0,60

15,00

9,00

25

Etiquetas
blancas
autoadhesiv
as para todo
tipo de
impresion
-laser,
inkjet y
fotocopiado
ras- formato
A4 (caja
100 hojas)
-distintas
medidas

6,00

250,00

1500,00

26

Etiquetas
blancas

11,00

250,00

2750,00




autoadhesiv
as para todo
tipo de
impresion
-laser,
inkjet y
fotocopiado
ras- formato
A4 (caja
100 hojas)
-medidas
48,5 x 25,4,
marca Apli
o similar

27

Etiquetas
blancas
adhesivas
poliéster
formato A4,
64,6 x 33,8
mm. (caja
20 hojas)
marca Apli
0
equivalente

16,00

300,00

4800,00

28

Fundas
multitaladro
de
polipropilen
0, minimo
80 micras,
formato A4

5,00

20,00

100,00




(caja 100)

29

Fundas
multitaladro
de
polipropilen
o cristal,
minimo 80
micras,
formato
folio (caja
100)

8,20

20,00

164,00

Productos basicos

NO

Descripcio
n

Precio
maximo

sin IVA

Precio

Oferta sin
IVA

Consumo
estimado

Precio total

Oferta
total

Productos
minimo
50%
material
reciclado

Marca
original

Porcentaje embalaje

80%

100%

30

Fundas
dossier
unero A4,
110/120
micras (caja
100)

6,00

20,00

120,00

31

Fundas
dossier
uiiero folio,
110/120
micras (caja
100)

6,00

20,00

120,00

32

Goma de
borrar
-miga de

3,00

5,00

15,00




pan-caja 30
unidades

33

Grapas
galvanizada
s 22-24/6
(caja 1000)

0,40

3,00

1,20

34

Lapicero
grafito HB

0,13

10,00

1,30

35

Marcador
fluorescente
-diversos
colores-
Secado
rapido,
larga
duracién de
la tinta

0,40

50,00

20,00

36

Notas
amarillas
adhesivas
38 x 50
mm. (pack
12)

1,00

10,00

10,00

37

Notas
amarillas
adhesivas
76 x 76
mm.

0,30

50,00

15,00

38

Notas
amarillas
adhesivas
76 x 127

0,60

25,00

15,00




mim.

39

Pegamento
en barra 20

gr.

0,50

10,00

5,00

40

Portaminas
recargables
0,5-0,7
mm.

1,00

10,00

10,00

41

Minas 0,5 -
0,7 mm.
(tubo 12)

0,70

10,00

7,00

42

Quitagrapas

0,67

6,00

4,01

43

Rotulador
para pizarra
blanca,
trazo
medio,
punta
biselada o
punta
conica
-diversos
colores-

0,70

5,00

3,50

44

Rotulador
permanente
para
transparenci
as,CDy
DVD, trazo
0,5-07 mm
-diversos
colores-

1,00

5,00

5,00




Productos basicos

NO

Descripcio
n

Precio
maximo
sin IVA

Precio
Oferta sin
IVA

Consumo
estimado

Precio total

Oferta
total

Productos
minimo
50%
material
reciclado

Marca
original

Porcentaje embalaje

80%

100%

45

Rotulador
punta de
fibra, trazo
0,3 a1 mm.
-diversos
colores-

0,50

15,00

7,50

46

Rotulador
de punta
fibra, trazo
0,4mm.
-diversos
colores-

0,50

15,00

7,50

47

Tizas
redondas
antipolvo
blancas
(caja 10)
marca
Robercolor
0
equivalente

0,70

50,00

35,00

48

Tizas
redondas
antipolvo
blancas
(caja 100)

4,00

450,00

1800,00




marca
Robercolor
0
equivalente

49

Tizas
redondas
antipolvo
colores
(caja 10)
marca
Robercolor
0
equivalente

1,00

50,00

50,00

TOTAL

162,38

31.020,86

Productos no basicos

NO

Descripcio
n

Precio
maximo sin
IVA

Precio
oferta

Consumo
estimado

Precio total

Oferta
total

Productos
minimo
50%
material
reciclado

Marca
original

Porcentaje embalaje

80%

100%

Bandeja de
sobremesa
metalica

6,56

1,00

6,56

Bolsa de
seguridad
acolchadas/
con
burbujas
-diversas
medidas-

1,37

16,00

21,92

Calculadora

6,10

3,00

18,31




de
sobremesa
10 digitos

Chinchetas
de colores
(caja 50)

0,97

10,00

9,68

Productos no basicos

NO

Descripcio
n

Precio
maximo sin
IVA

Precio
oferta

Consumo
estimado

Precio total

Oferta
total

Productos
minimo
50%
material
reciclado

Marca
original

Porcentaje embalaje

80%

100%

Corrector
liquido

0,54

10,00

5,36

Dediles de
goma
hombre
(pack 10/12
unid) 14
mm

3,77

3,00

11,31

Dediles de
goma mujer
(pack 10/12
unid) 12
mm

2,94

10,00

29,40

Dossier
fastener
folio,
minimo 150
micras
-diversos
colores-

0,43

15,00

6,42




Dossier
pinza lateral
(capacidad
60 hojas)
-diversos
colores-

1,03

15,00

15,51

10

Gomas
elasticas
1000 gr.
-distintas
medidas-

9,24

20,00

184,76

11

Gomas
elasticas
100 gr.
-distintas
medidas-

1,76

10,00

17,60

12

Grapadora
de
sobremesa
para grapas
22/6/- 24/6

3,92

5,00

19,59

13

Grapadora
de tenaza
para grapas
22/6/- 24/6

22,49

5,00

112,44

14

Grapas
23/10, 8, 6
(caja 1000)
para
gruesos

1,27

3,00

3,80

15

Pegamento
instantaneo

4,22

3,00

12,67




de contacto
3 gr.

16

Perforador
metalico de
dos taladros
+30 hojas

4,94

5,00

24,72

17

Regla
plastico 30
cm

0,35

3,00

1,04

18

Rollos
papel de
embalaje
marrén 10
metros, 65
gramos

3,58

3,00

10,74

Productos no basicos

NO

Descripcio
n

Precio
maximo

sin IVA

Precio

Oferta sin
IVA

Consumo
estimado

Precio total

Oferta
total

Productos
minimo
50%
material
reciclado

Marca
original

Porcentaje embalaje

80%

100%

19

Rollos
embalaje
PVC con
adhesivo
marrén 66
m. x 50
mm., 50
micras
(pack 6)

4,28

2,00

8,56

20

Rotulador
permanente

1,70

5,00

8,51




punta de
fibra, trazo
1,5 a 3mm.
-diversos
colores-

21

Sacapuntas
metalico un
uso

0,65

10,00

6,50

22

Separadores
de
polipropilen
o,
multitaladro
, 10/12
posiciones,
minimo 120
micras,
tamano
folio

1,08

5,00

5,42

23

Tijeras £22
cm. con
mango
pldstico

1,99

5,00

9,94

24

Tizas
redondas
antipolvo
colores
(caja 100)
marca
Robercolor
0
equivalente

8,37

3,00

25,10




Tubo de
envios de
25 carton con 1,59 20,00 31,80
tapa de
plastico 60

X 460 mm.

TOTAL 95,14 607,68

1) Criterios valorables mediante formulas

Criterios Oferta

Porcentaje
Aumento del descuento en los articulos no relacionados en la tabla

(minimo 9,99%)

N° de productos
Suministro de productos fabricados con un minimo del 50% de

material reciclado

Porcentaje

Suministro de productos de marcas originales




Embalaje papel/cartdn con una composicion minima de material reciclado del 80 %

N° de productos

- Embalaje 80 % reciclado

o
- Embalaje 100 % reciclado N de productos

Fecha y firma del licitador. ’

7 En caso de que el licitador sea una unién temporal de empresarios, la proposicién econémica debera ser firmada por los representantes de cada una de las
empresas que compongan la unién.



INFORMACION IMPORTANTE:

La presentacion de la oferta supone la autorizacién a la Universidad para la utilizacion de los
datos contenidos en ella para cualquier actuacion relativa al presente contrato o a la
contratacion de la Universidad de Alcala, incluyendo su remision a érganos de supervision y
control externos, Tribunales, Juntas Consultivas, Registro de Contratos, acceso al expediente
en caso de recurso asi como su publicacion de forma abierta y gratuita en el Perfil de
Contratante de la Universidad, en la Plataforma de Contrataciéon del Sector Publico y en
cualquier otro que deviniera obligatorio segun la legislacién sobre contratacion del Sector
Publico vigente en cada momento. Todo ello se hara respetando lo dispuesto en la normativa
de proteccion de datos vigente y en equilibrio con el acceso a la informacién publica y con los
principios de igualdad, transparencia y libre competencia previstos en el art. 132 LCSP,
especialmente en el marco de la adjudicacion, celebracién de los contratos y su publicacion, y

en lo relacionado con lo dispuesto en el Perfil del Contratante.

De conformidad con lo dispuesto en el art. 133 LCSP, si existieran datos confidenciales dentro
de la oferta el licitador debera hacerlo constar expresamente tanto en la misma como en una
declaracion separada. Dicho caracter confidencial podra afectar, a los secretos técnicos o
comerciales, a los aspectos confidenciales de las ofertas y a cualesquiera otras informaciones
cuyo contenido pueda ser utilizado para falsear la competencia, ya sea en este procedimiento
de licitacion o en otros posteriores. En caso de existir informacién marcada como
confidencial, debera tenerse en cuenta que el caracter confidencial no podra extenderse a todo
el contenido de la oferta ni se extendera a todo el contenido de los informes y documentacién
que, en su caso, genere directa o indirectamente el Organo de Contratacién en el curso del
procedimiento de licitacién. Unicamente podra extenderse a documentos que tengan una
difusién restringida, y en ningtn caso a documentos que sean publicamente accesibles. El
deber de confidencialidad tampoco podra impedir la divulgacion ptblica de partes no
confidenciales de los contratos celebrados, tales como, en su caso, la liquidacién, los plazos
finales de ejecucién de la obra, las empresas con las que se ha contratado y subcontratado, y,

en todo caso, las partes esenciales de la oferta y las modificaciones posteriores del contrato.



ANEXO IV (II)
MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA — EXPEDIENTE CON LOTES

| ) 7 SRR , con DNI
NUMETO ..ovevveeieeerreieeeeeaenes en nombre (propio) o actuando en representacion de (empresa a que
representa) et e eeeeeeeeeestestesteeeete s e teatee e e te e e be st e ae e st et et e sa e ae e s e et e be st e seeae et e tenaaeseeaeens con
NIF.....oovieiieenee. , con domicilio en ......ccccoiriiiiiiiieinnnen. calle ..o, ,
numero.......... s consultado el anuncio de licitacién del contrato de:
............................................................... , y enterado de las condiciones, requisitos

y obligaciones establecidos en los pliegos de clausulas administrativas y de prescripciones
técnicas particulares, cuyo contenido declara conocer y acepta plenamente, se compromete a
tomar a su cargo la ejecucion del contrato, en las condiciones que siguientes:

LOTE 1: Licita ............... (Indicar SI 0 NO)
1) Oferta econdmica: ..........ccoevverereninnnne € IVA EXCLUIDO
El importe indicado se incrementara en un xxx % correspondiente al Impuesto sobre el
valor afiadido (.................... €) resultando un importe total para el contrato de

.......................... € segun la relacion de precios unitarios que se adjunta (si

procede)

RELACION DE PRECIOS UNITARIOS

2) Criterios valorables mediante formulas

LOTE N: Licita .......cccoevveennnnnn.. (Indicar ST o NO)



1) Oferta econdmica: ..........cceevveverenennnns € IVA EXCLUIDO

El importe indicado se incrementara en un xxx % correspondiente al Impuesto sobre el
valor afiadido (.................... €) resultando un importe total para el contrato de

€ segun la relacion de precios unitarios que se adjunta (si

procede)

RELACION DE PRECIOS UNITARIOS

2) Criterios valorables mediante formulas

Fecha y firma del licitador. ®

8 En caso de que el licitador sea una uni6n temporal de empresarios, la proposicién econémica deberd ser
firmada por los representantes de cada una de las empresas que compongan la unioén.



INFORMACION IMPORTANTE:

La presentacion de la oferta supone la autorizacién a la Universidad para la utilizacion de los
datos contenidos en ella para cualquier actuacion relativa al presente contrato o a la
contratacion de la Universidad de Alcala, incluyendo su remision a érganos de supervision y
control externos, Tribunales, Juntas Consultivas, Registro de Contratos, acceso al expediente
en caso de recurso asi como su publicacion de forma abierta y gratuita en el Perfil de
Contratante de la Universidad, en la Plataforma de Contrataciéon del Sector Publico y en
cualquier otro que deviniera obligatorio segun la legislacién sobre contratacion del Sector
Publico vigente en cada momento. Todo ello se hara respetando lo dispuesto en la normativa
de proteccion de datos vigente y en equilibrio con el acceso a la informacién publica y con los
principios de igualdad, transparencia y libre competencia previstos en el art. 132 LCSP,
especialmente en el marco de la adjudicacion, celebracién de los contratos y su publicacion, y

en lo relacionado con lo dispuesto en el Perfil del Contratante.

De conformidad con lo dispuesto en el art. 133 LCSP, si existieran datos confidenciales dentro
de la oferta el licitador debera hacerlo constar expresamente tanto en la misma como en una
declaracion separada. Dicho caracter confidencial podra afectar, a los secretos técnicos o
comerciales, a los aspectos confidenciales de las ofertas y a cualesquiera otras informaciones
cuyo contenido pueda ser utilizado para falsear la competencia, ya sea en este procedimiento
de licitacion o en otros posteriores. En caso de existir informacién marcada como
confidencial, debera tenerse en cuenta que el caracter confidencial no podra extenderse a todo
el contenido de la oferta ni se extendera a todo el contenido de los informes y documentacién
que, en su caso, genere directa o indirectamente el Organo de Contratacién en el curso del
procedimiento de licitacién. Unicamente podra extenderse a documentos que tengan una
difusién restringida, y en ningtn caso a documentos que sean publicamente accesibles. El
deber de confidencialidad tampoco podra impedir la divulgacion ptblica de partes no
confidenciales de los contratos celebrados, tales como, en su caso, la liquidacién, los plazos
finales de ejecucién de la obra, las empresas con las que se ha contratado y subcontratado, y,

en todo caso, las partes esenciales de la oferta y las modificaciones posteriores del contrato.






ANEXO V
DECLARACION DE SOMETIMIENTO A LOS JUZGADOS Y TRIBUNALES ESPANOLES

DD e , con NIF/NIE
............................... como representante legal de la empresa
.................................... ,con NIF .........................., & efectos de la participacion
3 ) P

DECLARA

Que en cualquier incidencia que, de modo directo o indirecto, pudiera surgir del contrato de
.......................................................... , la empresa a la que representa se sometera a
la jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier orden, con renuncia

expresa al fuero jurisdiccional que pudiera corresponderle.

9 Los datos personales aqui recogidos seran tratados por la Universidad de Alcalad para ser incorporados a un sistema de
tratamiento cuya finalidad es la tramitacion de los expedientes de contratacion y la formalizacién, desarrollo y ejecucién del
contrato para su correcta gestion contable, fiscal, administrativa y de tesoreria del contrato en y/o para la Universidad de
Alcala. La base legitima de dicho tratamiento es la obligacién legal de la Universidad de Alcald en materia de contratacion.
Estos datos no serdn cedidos salvo los casos previstos legalmente. Los datos personales se conservaran durante el tiempo
necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se
pudieran derivar de dicha finalidad, ademds de los periodos establecidos en la normativa de archivos y patrimonio
documental espaiiol. El 6rgano responsable del tratamiento de datos personales es la Secretaria General de la Universidad de
Alcala, ante quien se podran ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicién, limitacion, portabilidad, asi
como a no ser objeto de decisiones basadas tinicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, mediante escrito dirigido
a la Delegada de Proteccion de Datos (Colegio de San Ildefonso, Plaza de San Diego, s/n. 28801 Alcal4d de Henares. Madrid)
o por correo electrénico (protecciondedatos@uabh.es), estando debidamente acreditados. En caso de conflicto y de no haber
sido atendidos correctamente los mencionados derechos, se podra plantear el correspondiente recurso ante la Agencia
Espaiiola de Proteccién de Datos



ANEXO V1
MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE DE VIGENCIA DE LOS DATOS
ANOTADOS EN EL REGISTRO DE LICITADORES

D D e ————— ,CON NIF / NIE ..o , en nombre propio o en
representacion de 1a eMPIeSa ......ccceceevvereeriereereeiereeeeseeee e eeseeeeens ,con NIF:....oooiieeeinnnns , inscrita en el
Registro de Licitadores de ..........cocevvviiiiiniiiiiiinnineiiennns , coneln’ ... , al objeto de participar en la

contratacion denomiNAdA  ...ooeeoeeiieiieiie e ettt ee eaeeeneee aeeeaaas
convocada por la Universidad de Alcal4, bajo su personal responsabilidad,

DECLARA*:
|: A) Que los datos de esta empresa que constan en el Registro de Licitadores no han sido alterados en

ninguna de sus circunstancias y que se corresponden con el certificado del Registro.
|: B) Que de los datos de esta empresa anotados en el Registro de Licitadores han sufrido variacién los

que a continuacién se indican, segin se acredita mediante los documentos que se adjuntan,

manteniéndose los demds datos sin ninguna alteracién respecto del contenido del Certificado del

Registro.
Datos que han sufrido variacién:

Documentacioén justificativa que se adjunta:

*Las opciones A) y B) son incompatibles entre si, sefiale solamente la que corresponda.

10 Los datos personales aqui recogidos seran tratados por la Universidad de Alcald para ser incorporados a un sistema de
tratamiento cuya finalidad es la tramitacion de los expedientes de contratacion y la formalizacién, desarrollo y ejecucién del
contrato para su correcta gestién contable, fiscal, administrativa y de tesoreria del contrato en y/o para la Universidad de
Alcala. La base legitima de dicho tratamiento es la obligacién legal de la Universidad de Alcald en materia de contratacion.
Estos datos no seran cedidos salvo los casos previstos legalmente. Los datos personales se conservaran durante el tiempo
necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades que se
pudieran derivar de dicha finalidad, ademas de los periodos establecidos en la normativa de archivos y patrimonio
documental espaiiol. El 6rgano responsable del tratamiento de datos personales es la Secretaria General de la Universidad de
Alcala, ante quien se podran ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicién, limitacién, portabilidad, asi
como a no ser objeto de decisiones basadas tinicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, mediante escrito dirigido
a la Delegada de Proteccién de Datos (Colegio de San Ildefonso, Plaza de San Diego, s/n. 28801 Alcal4 de Henares. Madrid)
o por correo electrénico (protecciondedatos@uabh.es), estando debidamente acreditados. En caso de conflicto y de no haber
sido atendidos correctamente los mencionados derechos, se podré plantear el correspondiente recurso ante la Agencia
Espaiiola de Proteccién de Datos
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